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★ このテキストについて 

 

 

●このテキストは、おもに下記の方を対象にしています 

 

⚫ Windows パソコンで、基本的なキーボード操作・マウス操作のできる方 

⚫ WordPress を使って、ウェブサイトを作成したい方 

（サーバーやドメインを契約していなくても、学習できます） 

⚫ すでにある WordPress サイトの更新方法を学習したい方 

※HTML や CSS の知識がなくても学べますが、少しでも知識があると、よりスムーズに理解できます 

 

  ※本書はパソコン教室での個別学習を想定して作成されたテキストです。 

  ※インターネットにつながる環境が必要です。 

 

 

●テキストの作成環境 

 

⚫ OS： Windows10 

⚫ ブラウザ： Microsoft Edge（一部 Google Chrome） 

⚫ WordPress のバージョン： WordPress 6.8.1 

 

  ※上記環境以外でも学習していただけます。 

 

 

●注意事項 

 

  本テキストに掲載されている画面写真は、テキスト作成当時のものです。 

  インターネットサービスのデザイン、機能等は変更される場合もありますのでご了承ください。 
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03 記事を作成する 
 

 

 

 

 

●新規記事の作成 

 

１．「ダッシュボード」の左側のメニューから 

  「投稿」→「新規投稿を追加」をクリックします。 

 

 

▼ポップアップが表示された場合は「×」をクリックして閉じてください。 

 

ここからは、実際に記事を投稿してみましょう。 
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２．「新規投稿を追加」ページが開きます。 

 

 

 

●タイトルの入力 

 

１．「タイトルを追加」という部分に記事のタイトルを入力します。 

  今回は、【 テスト記事 】と入力しましょう。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

実際のウェブサイトを運営するときは、 

タイトルは検索結果やユーザーの目に最初に触れるため、 

内容がわかりやすく、興味を引くものにしましょう。 
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●本文の入力 

 

１．タイトルの下のスペースは、本文入力欄です。 

  今回は、「ワードプレスのテスト投稿です。」と入力してみましょう。 

 
 

 

●見出しの追加 

長い文章を投稿するときは、読みやすくするために見出しを入れるのがおすすめです。 

 

１．左上の「＋」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

「見出し」は、他の文章より大きい文字や太字で表示されます。 

「H1」「H2」…「H6」の種類があり、数字が小さいほど重要な見出しです。 

WordPress では「H1」はタイトルに自動的に使われますので、 

「H2」～「H6」を使って文章を階層的に整理します。 

基本的には、主な見出しは「H2」、副見出しは「H3」を使うといいでしょう。 
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２．「見出し」をクリックします。 

 

 

３．「見出し」と書かれたエリアが出現します。 

  ここに、「ここは見出しです」と入力しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WordPress のブロックエディタでは、このように 

いろいろな種類がある「ブロック」と呼ばれる要素を追加しながら 

記事を作成していきます。 
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●ブロックの順番を変える 

このままでは、「文章」の下に「見出し」ブロックが表示されていますので、 

「見出し」が上に表示されるように順番を変更しましょう。 

 

１．「ここは見出しです（見出しブロック）」をクリックします。 

 

 

２．ブロックを選択すると、上か下にブロックメニューが表示されます。 

  「   」をクリックします。 

 

 

 

 

 

３．ブロックの上下位置が変更されました。 

 

ブロックメニューの内容は、ブロックの種類によって異なります。 

今クリックしたのは、上下の位置を変えるボタンです。 


