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STEP ７. 下
し た

の余白
よ は く

ぎりぎりまで印刷
い ん さ つ

する 

1. ３～７行目
ぎょうめ

の行
ぎょう

の高
たか

さを調整
ちょうせい

して、用紙
よ う し

の下
した

ぎりぎり

に印刷
いんさつ

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ページの範囲
は ん い

の下
した

の境 界
きょうかい

線
せん

 

１ 「3行目
ぎょうめ

」から「7行目
ぎょうめ

」を選択
せんたく

し

ます。 

「10行目
ぎょうめ

」までが 1 ページの範囲
は ん い

です

が、実
じっ

際
さい

は「11行目
ぎょうめ

」の途中
とちゅう

まで印刷
いんさつ

が

できるかもしれません。 

「3行目
ぎょうめ

」から「7行目
ぎょうめ

」の行
ぎょう

の高
たか

さを

調整
ちょうせい

して「7行目
ぎょうめ

」が用紙
よ う し

の下
した

ぎりぎり

に印刷
いんさつ

されるようにしましょう。 
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２ 「7行目
ぎょうめ

」の 行
ぎょう

の高
たか

さを高
たか

くし

ます。 

「7行目
ぎょうめ

」が下
した

に

はみ出
だ

すところま

で行
ぎょう

の高
たか

さを調
ちょう

整
せい

しましょう。 

「3行目
ぎょうめ

」から「7行目
ぎょうめ

」のどの行
ぎょう

でもかまいません。 
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３ 行
ぎょう

の高
たか

さを調節
ちょうせつ

します。 

「7行目
ぎょうめ

」がぎり

ぎり 1ページ目
め

に

収
おさ

まりました。 

ぎりぎり「7行目
ぎょうめ

」が同
おな

じページ

に収
おさ

まるように、 行
ぎょう

の高
たか

さを少
すこ

しずつ調節
ちょうせつ

しましょう。 
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◼ セル「D2」から「J7」に罫線
けいせん

（格子
こ う し

）を引
ひ

きましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 印刷
いんさつ

プレビューで確認
かくにん

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 印刷
いんさつ

プレビューを閉
と

じましょう。 
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ページレイアウトでの表示
ひょうじ

 

 
Ａ 「表示

ひょうじ

」をクリックし

ます。 

Ｂ 「ページレイアウト」を

クリックします。 

表示
ひょうじ

が「ページレ

イアウト」に変
か

わ

りました。 

「ページレイアウト」で表示
ひょうじ

すると印刷
いんさつ

のイメー

ジの状態
じょうたい

で編集
へんしゅう

することができます。 

画面
が め ん

にセンチメートルの単位
た ん い

の「ルーラー」（定規
じょうぎ

）

が表示
ひょうじ

されるので、印刷
いんさつ

の位置
い ち

を正
せい

確
かく

にきめるこ

とができ、列幅
れつはば

や 行
ぎょう

の高
たか

さもセンチメートルの

単位
た ん い

で調整
ちょうせい

できるようになります。 

通常
つうじょう

の表示
ひょうじ

に戻
もど

す時
とき

は「標 準
ひょうじゅん

」をクリックしま

しょう。 
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STEP ８. 画像
が ぞ う

を挿入
そう に ゅう

する 

1. カレンダーの左
ひだり

にサンタのイラストを挿入
そうにゅう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「挿入
そうにゅう

」をクリックします。 

３ 「図
ず

」をクリックします。 

４ 「画像
が ぞ う

」をクリックします。 

５ 「セルの上
うえ

に配置
は い ち

にポイントし

ます。 

１ セル「A1」をクリックします。 

６ 「このデバイス」をクリックし

ます。 
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シートにイラ

ストが挿入
そうにゅう

さ

れました。 

７ 「Excel初級
しょきゅう

3画像
が ぞ う

」にあるサン

タクロースのイラストをクリッ

クします。 

８ 「挿 入
そうにゅう

」をクリックします。 
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2. 画面
が め ん

表示
ひょうじ

をイラストの大
おお

きさに合
あ

わせましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「表示
ひょうじ

」をクリックします。 

２ 「選択
せんたく

範囲
は ん い

に合
あ

わせて 拡大
かくだい

／

縮 小
しゅくしょう

」をクリックします。 

画面
が め ん

がイラス

トに合
あ

わせて

縮 小
しゅくしょう

されま

した。 

画像
が ぞ う

の下
した

のハ

ンドルが隠
かく

れ

ていますね。 
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３ もう一度
い ち ど

「選択
せんたく

範囲
は ん い

に合
あ

わせて 

拡大
かくだい

／ 縮 小
しゅくしょう

」をクリックしま

す。 

画像
が ぞ う

の下
した

のハ

ンドルが表示
ひょうじ

されました。 
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3. イラストを小
ちい

さくしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

イラストを 1 ペー

ジに収
おさ

まる大
おお

きさ

に縮
しゅく

小
しょう

しましょ

う。 

１ サイズ変更
へんこう

ハンドルを図
ず

のよう

矢印
やじるし

の方向
ほうこう

へドラッグします。 


