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STEP ５. ふり仮名を編集する 

1. 「磯香」のふり仮名を「いそが」に変えましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B5」をダブルクリックし

ます。 

 

２ 「磯香」をドラッグして選択し

ます。 
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３ 「ふりがなの表示/非表示」の 

 をクリックします。 

４ 「ふりがなの編集」をクリック

します。 

 

 

 

５ 「Delete」キーで消した後に、

「イソガ」と入力します。 

６ 「Enter」キーを押します。 
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◼ 図のようにふり仮名を変更しましょう。 

 

 

 

ふり仮名が変

更されました。 
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STEP ６. ふり仮名を「ひらがな」にし中央に寄せる 

1. セル「B5」のふり仮名を「ひらがな」に変更し、文字の

中央に寄せましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B5」をクリックします。 

 

２ 「ふりがなの表示/非表示」の 

をクリックします。 

３ 「ふりがなの設定」をクリック

します。 
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４ 「ひらがな」をクリックします。 

 

６ 「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

５ 「中央揃え」をクリックします。 

 

ふり仮名が「ひらが

な」になり、文字の

中央に揃いました。 
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◼ 図のようにふり仮名を「ひらがな」に変更し、配置を「均等割り付け」にしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 図のように変更しましょう。 

⚫ セル「B5」～「E5」、セル「B6」～「E6」 結合して中央揃え 

⚫ フォントサイズ 14 

⚫ ふり仮名のフォントサイズ 11 

⚫ 行の高さ 120.00（160ピクセル） 
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◼ 図のようにセル「B5」～「B6」をセル「F5」にコピーしましょう。 
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STEP ７. セル内の文字の配置 

1. セル「B5」を上揃えにしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B5」を選択します。 

２ 「上揃え」をクリックします。 

 

 

セル内の文字

が「上揃え」に

なりました。 
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◼ 図のように文字の配置を変更しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

セル内の文字の配置を決めるボタン 

「配置」のボタンとセル内の文字の位置の関係は次の図のようになります。 

 

 

 

 

 

 

上揃え 
上下中央揃え 

下揃え 

左揃え 中央揃え 右揃え 
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STEP ８. インデント 

1. 左揃えのセルにインデントを設定しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B6」を選択します。 

２ 「インデントを増やす」をクリ

ックします。 

 

セル内の文字が

1 文字分右に移

動しました。 

「インデントを増やす」をクリッ

クするたびに文字は移動します。 

 


