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STEP ６. 合計を求める（その１） 

1. セル「B10」に「B2」から「B9」の合計を求めましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B10」をクリックします。 

２ 「オート SUM（サム）」をクリッ

クします。 



Excel2024 初級２ 

- 23 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 「Enter」を押します。 

セル「B10」に合

計を求める計算式

が入力されまし

た。 

セル「B10」に

合計が表示さ

れました。 

もう一度「オート SUM」をクリッ

クしてもかまいません。 

 



Excel2024 初級２ 

- 24 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ＳＵＭ関数（サム関数） 

セル「B10」に入力された計算式を見ると「=SUM(B2:B9)」となっています。 

「SUM(B2:B9)」は「SUM 関数」といって、（ ）で指定した範囲の合計を計算します。 

（ ）内の「B2:B9」が合計を求める範囲で、「B2から B9まで」を「B2:B9」として 

「:」（コロン）を使って表示します。 

Excel は SUM 関数のような便利な関数がたくさん用意されていますので、少しずつ勉

強していきましょう。 

合計を求める範囲(B2:B9)が点

滅する線で表示されます。 
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STEP ７. 合計を求める（その２） 

1. セル「C10」に C列の合計を求めましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「オート SUM（サム）」をクリッ

クします。 

１ セル「C2」から「C10」を選択

します。 

合計を求める範囲「C2:C9」と、

合計を表示するセル「C10」を同

時に選択します。 
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セル「C10」に

合計が表示され

ました。 
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STEP ８. 合計を求める（その３） 

1. セル「D10」に D列の合計を求めましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「オート SUM（サム）」をクリッ

クします。 

１ セル「D2」から「D9」を選択し

ます。 

合計を求める範囲「D2:D9」だけ

を選択します。 
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セル「D10」に合

計が表示されま

した。 
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STEP ９. 合計を求める（縦横の合計） 

1. 入力した計算式を消去しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 縦と横の合計を求めましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B10」から「D10」を選択

します。 

２ 「Delete」を押します。 

１ セル「B2」から「E10」を選択

します。 
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２ 「オート SUM（サム）」をクリッ

クします。 

縦と横の合計が

一度に入力され

ました。 
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STEP １０. 平均を求める 

1. セル「B11」に B列の平均を求めましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「オート SUM（サム）」の横の 

をクリックします。 

３ 「平均」をクリックします。 

１ セル「B11」をクリックします。 


