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■第２章■ ちょっと複雑
ふ く ざ つ

な表
ひょう

を作
つ く

る 

表
ひょう

の作
つく

り方
かた

は中
ちゅう

級
きゅう

５のテキストで確認
かくにん

してください。 

STEP １. 列
れ つ

の幅
は ば

を部分的
ぶ ぶ ん て き

に変更
へ ん こ う

する 

1. 「5列
れつ

ｘ5行
ぎょう

」と「6列
れつ

ｘ6行
ぎょう

」の表
ひょう

を挿入
そうにゅう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「挿入
そうにゅう

」をクリックします。 

２ 「表
ひょう

」をクリックします。 

３ 「5行
ぎょう

ｘ5列
れつ

」になる所
ところ

をクリッ

クします。 

４ 表
ひょう

の下
した

の行
ぎょう

をクリックします。 

５ 「Enter」キーを押
お

します。 
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表
ひょう

の下
した

が 1行
ぎょう

空
あ

きました。 

 

６ 「挿入
そうにゅう

」をクリックします。 

７ 「表
ひょう

」をクリックします。 

８ 「6行
ぎょう

ｘ6列
れつ

」になる所
ところ

をクリッ

クします。 
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2. 選択
せんたく

したセルの幅
はば

を変
か

えましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セルを選択
せんたく

します。 

２ 選択
せんたく

したセルの枠
わく

の線
せん

を右
みぎ

にド

ラッグします。 
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選択
せんたく

したセルの幅
はば

が広
ひろ

くなりまし

た。 

 

３ 図
ず

の位置
い ち

でマウスのボタンを離
はな

します。 
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◼ 図
ず

のように２つ目
め

の表
ひょう

の赤枠
あかわく

のセルの幅
はば

を変更
へんこう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１つのセルを選択
せんたく

するには、マ

ウスポインタが図
ず

のようにな

る所
ところ

でクリックします。 
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STEP ２. 表
ひょう

の左
ひだり

の外側
そ と が わ

に文字
も じ

を入
い

れる 

1. １列目
れ つ め

に文字
も じ

を入 力
にゅうりょく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. １列目
れ つ め

の罫線
けいせん

を消
け

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル内
ない

に文字
も じ

を入 力
にゅうりょく

します。 

１ １列目
れ つ め

を選択
せんたく

します。 
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２ 「罫線
けいせん

」をクリックします。 

３ 「枠
わく

なし」をクリックします。 

１列目
れ つ め

の全
すべ

ての

罫線
けいせん

が消
き

えまし

た。 
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3. 縦
たて

の線
せん

を追加
つ い か

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「罫線
けいせん

」をクリックします。 

２ 「右
みぎ

罫線
けいせん

」をクリックします。 

３ 適当
てきとう

なところをクリックしてセ

ルの選択
せんたく

を解
かい

除
じょ

します。 

表
ひょう

の 左側
ひだりがわ

に文字
も じ

が

入
はい

りました。 

（実際
じっさい

は線
せん

が見
み

えな

いだけです。） 

灰色
はいいろ

の点線
てんせん

は「グリッド線
せん

」と言
い

って、セルの

境界
きょうかい

線
せん

を表
あらわ

しています。このグリッド線
せん

は印刷
いんさつ

されないので、このままでもいいのですが、表示
ひょうじ

しないようにすることもできます。 

ここで、グリッド線
せん

が表示
ひょうじ

されていない場合
ば あ い

は、

次
つぎ

にグリッド線
せん

の表示
ひょうじ

／非表示
ひひょうじ

の切
き

り替
か

え方法
ほうほう

を勉強
べんきょう

しますので、そのまま進
すす

んでください。 
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STEP ３. グリッド線
せ ん

の表示
ひ ょ う じ

／非
ひ

表
ひょう

示
じ

を切
き

り替
か

える 

1. グリッド線
せん

を非表示
ひひょうじ

にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「テーブル レイアウト」をクリ

ックします。 

２ 「グリッド線
せん

の表示
ひょうじ

」をクリック

します。 

すでにグリッド線
せん

が非表示
ひひょうじ

になっていた場合
ば あ い

は

「グリッド線
せん

の表
ひょう

示
じ

」をクリックするとグリッ

ド線
せん

が表示
ひょうじ

されます。 

その場合
ば あ い

は、もう一度
い ち ど

「グリッド線
せん

の表示
ひょうじ

」をク

リックしてグリッド線
せん

を非表示
ひひょうじ

にしてください。 
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2. グリッド線
せん

を表示
ひょうじ

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

グリッド線
せん

が

消
き

えました。 

１ 「グリッド線
せん

の表示
ひょうじ

」をクリック

します。 


