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STEP １４. 文字を○で囲む（囲い文字） 

1. 文字を○で囲みましょう 
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１ 「カレンダー」の最初の一文字

「カ」を選択します。 

２ 「囲い文字」をクリックします。 
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文字が○で囲ま

れました。 

 

５ 文書内の適当なところをクリッ

クして選択を解除しましょう。 

 

３ 「文字のサイズを合わせる」を

クリックします。 

４ 「ＯＫ」をクリックします。 
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「外枠のサイズを合わせる」と「文字のサイズを合わせる」 

 

 

 

◼ 次のように「悪」の文字を○で囲みましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ａ 「外枠のサイズを合わせる」 

○の大きさが元の文字の大きさと同じに

なります。（文字は小さくなります） 

Ｂ 「文字のサイズを合わせる」 

文字の大きさは変わらず、大きな○で囲み

ます。 
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STEP １５. 文字を◇で囲む（囲い文字） 

1. 文字を◇で囲みましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「子供」の最初の一文字「子」

を選択します。 

２ 「囲い文字」をクリックします。 
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文字が◇で囲ま

れました。 

 

６ 文書内の適当なところをクリッ

クして選択を解除しましょう。 

 

３ 「文字のサイズを合わせる」を

クリックします。 

４ 「◇」をクリックします。 

５ 「ＯＫ」をクリックします。 
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◼ 次のように「老」の文字を◇で囲みましょう。 
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STEP １６. 囲い文字を取り消す 

1. 囲い文字を取り消しましょう 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「囲い文字」をクリックします。 

１ 「カレンダー」の最初の一文字

「カ」を選択します。 
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文字の囲いが消

えました 

 

３ スタイルの「なし」をクリック

します。 

４ 「ＯＫ」をクリックします。 
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◼ 次のように「悪」の文字の囲みを消しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 「カレンダー」のフォントサイズを「48」に、フォントを「HG創英角ﾎﾟｯﾌﾟ体」にしまし

ょう。 
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STEP １７. 「文字の効果と体裁」を使って文字を飾る 

1. 「カレンダー」を白抜きの文字にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「カレンダー」を選択します。 

２ 「フォントの色」の  をクリ

ックします。 

３ 「白色」をクリックします。 


