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2. 貼り付け 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ １行目の先頭をクリックしま

す。 

２ 「貼り付け」をクリックします。 

「楽しい楽しい」

が切り取られまし

た。 
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「楽しい楽しい」が

入力されました。 

『コピー』と『切り取り』 

 

「コピー」と「切り取り」はどちらも『選択している文字を記憶する』という点で同じです。 

違うのは、「コピー」は選択した文字は残るのに対して、「切り取り」は選択した文字が消える

という点です。 

 

「コピー」または「切り取り」で記憶した文字は「貼り付け」をクリックすることで文書中に

入力することができます。 
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STEP ６. 行間を空けるには 

1. ２行目と３行目の間を空けましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ ３行目の先頭をクリックしま

す。 

１行増えて、間が

あきました。 

２ 「Enter（エンター）」キーを押

します。 
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STEP ７. 行間を詰めるには 

1. ３行目を消しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ ４行目にカーソルがあることを

確認します。 

１行消えて、間が

詰まりました。 

 

２ 「Back Space（バックスペース）」

キーを押します。 
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STEP ８. フォントサイズの変更 

1. １行目の「楽しい楽しい楽しい」を大きくしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「フォントサイズ」の  をク

リックします。 

１ 「楽しい楽しい楽しい」をドラ

ッグして選択します。 
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３ 「18」をクリックします。 

フォント（文字）

が大きくなりま

した。 
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◼ 次のように文字の大きさを変更しましょう。 

フォントサイズ 「18」 

フォントサイズ 「18」 
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STEP ９. 文字の色を変える 

1. 最初の「楽しい」を赤色にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ １行目の「楽しい」をドラッグ

して選択します。 

２ 「フォントの色」の  をクリ

ックします。 
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３ 「標準の色」の赤色をクリック

します。 

文字の色が変

わりました。 

４ 文書内の適当なところをクリッ

クして選択を解除します。 
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2. ３行目と 5 行目の「パソコン」を緑色にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ ３行目の「パソコン」をドラッ

グして選択します。 

２ ５行目の「パソコン」を 

「Ctrl（コントロール）」キーを

押しながらドラッグします。 

「Ctrl（コントロール）」キーは左

右どちらでも構いません。 

「Ctrl（コントロール）」キーは左

右どちらでも構いません。 

「Ctrl（コントロール）」キーを押

しながらドラッグすると、複数の

範囲を同時に選択することができ

ます。 

 


