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STEP ３. 背景をピンクのチェック柄にしましょう 

1. 図形で長方形を作りましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「正方形/長方形」をクリックし

ます。 

２ 図のようにドラッグします。 
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2. 塗りつぶしを半透明のピンクにしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

小さな長方形

ができました。 

１ 「図形の塗りつぶし」をクリック

します。 

２ 「塗りつぶしの色」をクリックし

ます。 
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３ 「標準」をクリックします。 

４ この色をクリックします。 

５ 透過性を「50％」に変更します。 

６ 「ＯＫ」をクリックします。 

長方形の塗りつぶ

しの色が半透明の

ピンク色に変わり

ました。 
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3. 枠の線を無しに変更しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「図形の枠線」をクリックしま

す。 

２ 「枠線なし」をクリックします。 

長方形の枠の

線が消えまし

た。 
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4. できた図形を複製しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ Ctrl キーを押しながら「Ｄ」を押

します。 

同じ長方形が

2 つになりま

した。 

Ｃｔｒｌ＋Ｄで複製 

Ctrl キーを押しながら「Ｄ」を押すと選択しているものを複製できます。ほかにもよく使うもの

として次のようなものがあるので覚えておくと便利ですよ。 

 

Ctrl キーを押しながら「Ｘ」を押すと 切り取り 

Ctrl キーを押しながら「Ｃ」を押すと コピー 

Ctrl キーを押しながら「Ｖ」を押すと 貼り付け 
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5. 長方形を 90 度回転させましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「オブジェクトの回転」をクリッ

クします。 

２ 「右へ 90 度回転」をクリックし

ます。 

選択している図

形が 90 度回転

しました。 
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6. 2 つの図形を選択してコピーしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 図のようにドラッグして 2 つの

長方形を選択します。 

２ 「ホーム」をクリックします。 

３ 「コピー」をクリックします。 

Ctrl＋C でも構いません。 



ポイントカードを作ろう 

- 17 - 

7. ポイントカードの背景に貼り付けましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「ポイントカードの枠を」をクリ

ックします。 

１ 「図形の書式」をクリックしま

す。 

３ 図形のスタイルの「図形の書式設

定」をクリックします。 

４ 「塗りつぶし」をクリックしま

す。 



ポイントカードを作ろう 

- 18 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７ 「図をテクスチャとして並べる」

をクリックします。 

５ 「塗りつぶし（図またはテクスチ

ャ）」をクリックします。 

６ 「クリップボード」をク

リックします。 

８ 幅の調整を「50％」、高さの調整

を「50％」に変更します。 

クリップボード 

2 つの長方形を選択してコピーしましたが、コピーした図形は「クリップボード」というエリアに保存

されています。上の操作で図の挿入元を「クリップボード」にしましたが、これにより前にコピーした

図形を挿入することができます。 
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◼ 下の枠を薄い緑色のチェック柄で塗りつぶしましょう。 

 

ピンクのチェッ

ク柄になりまし

た。 


