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STEP ４. ポイントカードを印刷
い ん さ つ

しましょう 

作成
さくせい

したポイントカードを、2 つ折
お

りタイプの用紙
よ う し

に両 面
りょうめん

印刷
いんさつ

してみましょう。 

1. レイアウトを表示
ひょうじ

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「レイアウト」をクリックしま

す。 

２ 「閉
と

じる」をクリックします。 
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レイアウトの画
が

面
めん

が 表
ひょう

示
じ

され

ました。 
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2. ポイントカードを用紙
よ う し

の前面
ぜんめん

に設定
せってい

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「全
ぜん

コピー」をクリックします。 

ポイントカード

が 用紙
よ う し

全体
ぜんたい

に

表示
ひょうじ

さ れ ま し

た。 

縦
たて

コピーでも全
ぜん

コピーでも構
かま

い

ません。 
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3. 表 面
おもてめん

も全面印刷
ぜんめんいんさつ

にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「 表
おもて

」をクリックします。 

２ 「全
ぜん

コピー」をクリックします。 

縦
たて

コピーでも全
ぜん

コピーでも構
かま

い

ません。 
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4. 2 つ折
お

りの用紙
よ う し

に両 面
りょうめん

印刷
いんさつ

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表 面
おもてめん

も 用紙
よ う し

全体
ぜんたい

に表示
ひょうじ

され

ました。 

１ 「印刷
いんさつ

」をクリックします。 



ポイントカードを作ろう 

- 107 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「閉
と

じる」をクリックします。 

３ 「両 面
りょうめん

」をクリックします。 
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４ 「印刷
いんさつ

する」をクリックします。 

５ 「OK」をクリックします。 
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７ 「両 面
りょうめん

印刷
いんさつ

」にチェックを入
い

れ

ます。 

８ 「ＯＫ」をクリックします。 

６ 使用
し よ う

するプリンターを確認
かくにん

して、

「詳 細
しょうさい

設定
せってい

」をクリックします。 

両 面
りょうめん

印刷
いんさつ

の方法
ほうほう

はプリンターによって

異
こと

なります。このテキストではキャノン

の MG7530 を使
つか

っています。 
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９ プリンターに名刺
め い し

の用紙
よ う し

をセッ

トし、「印刷
いんさつ

」をクリックします。 

ポイントカード

が用
よう

紙
し

の 両
りょう

面
めん

に印刷
いんさつ

されまし

た。 
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