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STEP ４. グラフの種類
し ゅ る い

を変更
へ ん こ う

する 

1. グラフを「積
つ

み上
あ

げ横
よこ

棒
ぼう

」に変更
へんこう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ グラフの「グラフエリア」と表
ひょう

示
じ

が 現
あらわ

れる場
ば

所
しょ

をクリックし

ます。 

３ 「グラフの種類
しゅるい

の変更
へんこう

」をクリ

ックします。 

２ 「グラフのデザイン」をクリッ

クします。 
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４ 「横
よこ

棒
ぼう

」をクリックします。 

５ 「積
つ

み上
あ

げ横
よこ

棒
ぼう

」をクリックし

ます。 

６ 「ＯＫ」をクリックします。 

グラフが「積
つ

み上
あ

げ横
よこ

棒
ぼう

」に変
か

わり

ました。 



 Excel2021入門２ 

- 171 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 図
ず

のように「マーカー付
つ

き折
お

れ線
せん

」に変更
へんこう

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ヒント 
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STEP ５. グラフのレイアウトを変更
へ ん こ う

する 

1. 「軸
じく

ラベル」のあるレイアウトにしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 「クイックレイアウト」をクリ

ックします。 

４ 「レイアウト８」をクリックし

ます。 

１ グラフの「グラフエリア」と表
ひょう

示
じ

が 現
あらわ

れる場
ば

所
しょ

をクリックし

ます。 

２ 「グラフのデザイン」をクリッ

クします。 
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◼ 図
ず

のようにグラフのレイアウトを「レイアウト１０」に変更
へんこう

しましょう。 

グラフのレイア

ウトが変
か

わりま

した。 
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グラフ要素
よ う そ

・グラフスタイル・グラフィルター 

グラフを選択
せんたく

すると、グラフの横
よこ

に「    」のマークが表示
ひょうじ

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

グラフに表示
ひょうじ

するタイトル・凡例
はんれい

・

グリッド線
せん

・データラベルなどのグ

ラフ要素
よ う そ

を追
つい

加
か

、削
さく

除
じょ

、または変
へん

更
こう

します。 

グラフのスタイルと配 色
はいしょく

を設定
せってい

し

ます。 

グラフに表示
ひょうじ

するデータ要素
よ う そ

と名
な

前
まえ

を編
へん

集
しゅう

します。 
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STEP ６. グラフタイトルを編集
へ んし ゅ う

する 

1. グラフタイトルを「どうぶつ人気
に ん き

投 票
とうひょう

」に変更
へんこう

しましょ

う 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「グラフタイトル」をクリック

します。 

２ 「どうぶつ人気
に ん き

投 票
とうひょう

」と 入 力
にゅうりょく

します。 
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４ 「グラフエリア」をクリックし

ます。 

３ 「Delete」キーで余計
よ け い

な文字
も じ

を

消
け

します。 
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グラフの名前
な ま え

 

グラフ内
ない

の各項目
かくこうもく

にマウスポインタを合
あ

わせるとその名前
な ま え

が表示
ひょうじ

されます。 

代表的
だいひょうてき

な名前
な ま え

は下
した

の図
ず

の通
とお

りです。 

凡例（はんれい） 

グラフタイトル 

グラフエリア 

縦
たて

 軸
じく

ラベル 

 

横
よこ

 軸
じく

ラベル 

プロットエリア 



Excel2021入門２ 

- 178 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 図
ず

のようにグラフタイトルを「村
むら

の人気者
にんきもの

」に変更
へんこう

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 図
ず

のように軸
じく

ラベルを「月
つき

」と「得
とく

票 数
ひょうすう

」に変更
へんこう

しましょう。 


