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STEP ７. 同じデータを一度に入力する 

1. セル「A1」から「C5」に「やきとり」と入力しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「A1」から「C5」に向かっ

てドラッグし、セルを選択しま

す。 

２ 「やきとり」と入力します。 
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１ 「やきとり」と入力します。 ３ 「 Ctrl」キーを押しながら

「Enter」キーを押します。 

選択している範囲

に「やきとり」と入

力されました。 

セル「A1」はフォントサイズを

「20」に設定していました。 
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◼ セル「B7」から「F18」に「バナナ」と入力しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ セル「C8」から「E17」のデータを削除しましょう。 
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STEP ８. セルの内容をコピーする 

1. セル「A1」の「やきとり」をセル「B7」にコピーしまし

ょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「コピー」をクリックします。 

１ セル「A1」をクリックします。 

コピーしたセルの

周りがチカチカし

ます。 

「コピー」をクリックする代わり

に「Ctrl」キーを押しながら「C」

を押してもかまいません。 

「Ctrl」＋「C」 
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３ セル「B7」をクリックします。 

４ 「貼り付け」をクリックします。 

セル「Ｂ７」に「や

きとり」がコピーさ

れました。 

セルの周りがチカ

チカはまだ残って

います。 

「貼り付け」をクリックする代わ

りに「Ctrl」キーを押しながら

「Ｖ」を押してもかまいません。 

「Ctrl」＋「Ｖ」 

 

また、「Enter」キーを押しても貼

り付けることができます。 

 

セルの周りのチカチカがある間

は、いくらでもデータを貼り付け

ることができます。 
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◼ セル「B8」の「バナナ」をセル「A2」にコピーしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ ＥＳＣを押してＢ８のチカチカを消しましょう。 

 

セルの周りのチ

カチカが消えま

した。 

５ 「ESC」を押します。 
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2. セル「A1」の「やきとり」をセル「B8」から「B10」に

コピーしましょう 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「コピー」をクリックします。 

１ セル「A1」をクリックします。 

コピーしたセルの

周りがチカチカし

ます。 

「コピー」をクリックする代わり

に「Ctrl」キーを押しながら「C」

を押してもかまいません。 

「Ctrl」＋「C」 
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３ セル「B8」から「B10」をドラ

ッグして選択します。 

４ 「貼り付け」をクリックします。 

セ ル 「 B8」 か ら

「B10」に「やきと

り」がコピーされま

した。 

セルの周りのチカ

チカはまだ残って

います。 

「貼り付け」をクリックする代わ

りに「Ctrl」キーを押しながら

「Ｖ」を押してもかまいません。 

「Ctrl」＋「Ｖ」 

 

また、「Enter」キーを押しても貼

り付けることができます。 

 

セルの周りのチカチカがある間

は、いくらでもデータを貼り付け

ることができます。 
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◼ セル「A2」の「バナナ」をセル「B3」から「D3」にコピーしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ ＥＳＣを押してＡ２のチカチカを消しましょう。 

セルの周りのチ

カチカが消えま

した。 

５ 「ESC」を押します。 
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STEP ９. セルの内容を移動する 

1. セル「B7」から「B10」の「やきとり」をセル「A7」か

ら「A10」に移動しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「切り取り」をクリックします。 

「切り取り」したセ

ルの周りがチカチ

カします。 

１ セル「B7」から「B10」をドラ

ッグして選択します。 

「切り取り」をクリックする代わ

りに「Ctrl」キーを押しながら

「Ｘ」を押してもかまいません。 

「Ctrl」＋「Ｘ」 

 


