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■第１章■ 図形とワードアートの挿入 
 

STEP １. 図形を挿入する 

1. シートに長方形を挿入しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「挿入」をクリックします。 

４ 「図形」をクリックします。 

５ 「正方形/長方形」をクリックし

ます。 

１ Excel を起動し空白のブックを

開きます。 

６ 図のように矢印の方向へドラッ

グします。 

３ 「図」をクリックします。 
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◼ 図のように基本図形の楕円を挿入しましょう。 

長方形が挿入さ

れました。 

この「楕円」を選択してもかまいま

せん。 
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STEP ２. 塗りつぶしの色を変更する 

1. 図形の塗りつぶしの色を黄色にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 長方形の図形をクリックして選

択します。 

２ 「図形の塗りつぶし」をク

リックします。 

３ 「黄色」をクリックします。 
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◼ 図のように塗りつぶしの色を「薄い緑」に変えましょう。 

塗りつぶしの色

が黄色になりま

した。 
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STEP ３. 図形の枠線の色を変更する 

1. 図形の枠線の色を赤色にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 長方形の図形をクリックして選

択します。 

２ 「図形の枠線」をクリックしま

す。 

３ 「赤色」をクリックします。 
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◼ 図のように枠線の色を「薄い青」に変えましょう。 

枠線の色が赤色

になりました。 
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STEP ４. 枠線の太さを変更する 

1. 図形の枠線の太さを「6pt(ポイント）」にしましょう 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 長方形の図形をクリックして選

択します。 

２ 「図形の枠線」をクリックしま

す。 

４ 「6pt」をクリックします。 

３ 「太さ」をポイントします。 
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◼ 図のように枠線の太さを「6pt」に変えましょう。 

枠線の太さが

「6pt」になりま

した。 
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STEP ５. 図形を透明にする（塗りつぶしなし） 

1. 図形の塗りつぶしを無しにしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 長方形の図形をクリックして選

択します。 

２ 「図形の書式」をクリックしま

す。 

４ 「塗りつぶしなし」をクリック

します。 

３ 「図形の塗りつぶし」をクリッ

クします。 
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◼ 図のように図形を透明にしましょう。 

図形が透明

になりまし

た。 


