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■第２章■ 小
こ

遣
づ か

い帳
ちょう

を作
つ く

る 
 

完成
かんせい

見本
み ほ ん

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ データを入 力
にゅうりょく

します。 

１ 全体
ぜんたい

のセルのフォントサイズを

「14」にします。 

「B2」⇒「前
まえ

の月
つき

の残
のこ

り」 

「D2」⇒「850」 

「B4」⇒「日付
ひ づ け

」 

「C4」⇒「内容
ないよう

」 
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STEP １. セル内
な い

で改行
か いぎ ょ う

する 

1. セル「E4」に 2行
ぎょう

で文字
も じ

を入 力
にゅうりょく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ データを入力します。 ２ 「Alt」（オルト）キーを押
お

しな

がら「Enter」キーを押
お

します。 

１ セル「E4」に「入
はい

った」と入 力
にゅうりょく

します。 

セルへの入 力
にゅうりょく

は、まだ確定
かくてい

しな

いでください。 
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カーソルが同
おな

じセ

ル内
ない

の２行目
ぎょうめ

に

移動
い ど う

しました。 

セルの番地
ば ん ち

は

変
か

わっていま

せん。 

３ 続
つづ

けて「お金
かね

」と入 力
にゅうりょく

します。 

４ 「Enter」を押
お

してセルへの 入
にゅう

力
りょく

を確定
かくてい

します。 
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◼ 図
ず

のようにデータを入 力
にゅうりょく

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 行
ぎょう

で 入 力
にゅうりょく

さ

れ、行
ぎょう

の高
たか

さが変
か

わりました。 

使
つか

ったお金
かね

 

残
のこ

ったお金
かね
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◼ 図
ず

のようにデータを入 力
にゅうりょく

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 図
ず

のように列
れつ

の幅
はば

を変更
へんこう

しましょう。 

A列
れつ

⇒幅
はば

1.38（16ピクセル） 

B列
れつ

⇒幅
はば

10.50（89 ピクセル） 

C列
れつ

⇒幅
はば

15.00（125 ピクセル） 

 

 

合計
ごうけい

 

今月
こんげつ

入
はい

ったお金
かね

 

今月
こんげつ

使
つか

ったお金
かね

 

今月
こんげつ

残
のこ

ったお金
かね
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◼ 図
ず

のようにセルを結合
けつごう

し、データを中 央
ちゅうおう

に揃
そろ

えましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 図
ず

のようにセルを結合
けつごう

し、データを中 央
ちゅうおう

に揃
そろ

えましょう。 
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◼ 図
ず

のように罫線
けいせん

を引
ひ

き、セルに色
いろ

を付
つ

けましょう。 
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STEP ２. 一度
い ち ど

に複数
ふ く す う

の行
ぎょう

のセルの結合
け つ ご う

をする 

1. 5行目
ぎょうめ

から 16行目
ぎょうめ

までのセルを一度
い ち ど

に結合
けつごう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「セルを結合
けつごう

して中 央
ちゅうおう

揃
ぞろ

え」の

横
よこ

の  をクリックします。 

３ 「横
よこ

方向
ほうこう

に結合
けつごう

」をクリックし

ます。 

１ セル「C5」から「D16」を選択
せんたく

し

ます。 
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間違
ま ち が

って「セルを結合
けつごう

して中 央
ちゅうおう

揃
ぞろ

え」をクリックすると、選択
せんたく

しているすべてのセルが結合
けつごう

し

て一
ひと

つになってしまいます。この時
とき

はもう一度
い ち ど

「セルを結合
けつごう

して中 央
ちゅうおう

揃
ぞろ

え」をクリックする

と結合
けつごう

が解除
かいじょ

されます。 

それぞれの 行
ぎょう

でセ

ルが横
よこ

方向
ほうこう

に結合
けつごう

しました。 

「 セ ル を 結合
けつごう

し て

中 央
ちゅうおう

揃
ぞろ

え」をクリッ

クすると、選択
せんたく

したセ

ルが一
ひと

つになってし

まいます。 
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◼ 図
ず

のようにデータを中 央
ちゅうおう

に揃
そろ

えましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 図
ず

の赤
あか

い線
せん

の部分
ぶ ぷ ん

に太
ふと

い外枠
そとわく

を引
ひ

きましょう。 

線
せん

の色
いろ

は黒
くろ

のままで構
かま

いません。 


