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STEP ２. フォントを変更
へ ん こ う

する 

1. フォントを「ＨＧ正楷書体
せいかいしょたい

―ＰＲＯ」に変更
へんこう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B1」をクリックします。 

２ フォントの横
よこ

の  をクリック

します。 

３ 「ＨＧ正楷書体
せいかいしょたい

―ＰＲＯ」をク

リックします。 
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◼ 図
ず

のようにフォントを「ＨＧ正楷書体
せいかいしょたい

―ＰＲＯ」に変更
へんこう

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

フォントが「ＨＧ正
せい

楷書体
かいしょたい

―ＰＲＯ」に

変
か

わりました。 
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◼ 図
ず

のように A列
れつ

から D列
れつ

の列幅
れつはば

を変更
へんこう

しましょう。 

テキストと同
おな

じにする時
とき

は A列
れつ

 幅
はば

 5.00（45 ピクセル） 

 B列
れつ

 幅
はば

15.00（125 ピクセル） 

 C列
れつ

 幅
はば

35.00（285 ピクセル） 

 D列
れつ

 幅
はば

20.00（165 ピクセル） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 図
ず

のように 3行目
ぎょうめ

の行
ぎょう

の高
たか

さを変更
へんこう

しましょう。 

テキストと同
おな

じにする時
とき

は  高
たか

さ 51.00（68ピクセル） 
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STEP ３. 文字
も じ

を中央
ち ゅう お う

に寄
よ

せる 

1. セル「B3」の文字
も じ

を中 央
ちゅうおう

に寄
よ

せましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B3」をクリックします。 

２ 「中 央
ちゅうおう

揃
ぞろ

え」をクリックしま

す。 
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◼ 図
ず

のようにセル内
ない

の文字
も じ

を中 央
ちゅうおう

に揃
そろ

えましょう。 

 

 

 

 

 

 

セル内
ない

の上下
じょうげ

の位置
い ち

を決
き

めるには 

 

セル内
ない

の文字
も じ

が

中 央
ちゅうおう

に移動
い ど う

し

ました。 

セル内
ない

の上
うえ

 

セル内
ない

の中
なか

 

セル内
ない

の下
した
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STEP ４. セルを結合
け つ ご う

して中央
ち ゅう お う

揃
ぞ ろ

え 

1. 「ひなげしの会
かい

 会員
かいいん

名簿
め い ぼ

」を 表
ひょう

の中 央
ちゅうおう

に配置
は い ち

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B1」から「D1」をドラッ

グして選択
せんたく

します。 

２ 「セルを結合
けつごう

して中 央
ちゅうおう

揃
ぞろ

え」を

クリックします。 
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3つのセルが 1つに

なり、文字
も じ

がその

中 央
ちゅうおう

に来
き

ました。 

「セルを結合
けつごう

して中 央
ちゅうおう

揃
ぞろ

え」は上
うえ

の

例
れい

のように、 表
ひょう

の上
うえ

の文字
も じ

を 表
ひょう

の

中 央
ちゅうおう

にもっていきたい時
とき

に便利
べ ん り

で

す。 
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STEP ５. フォントの色
い ろ

を変更
へ ん こ う

する 

1. セル「B3」のフォントの色
いろ

を変更
へんこう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B3」をクリックします。 

２ フォントの色
いろ

の横
よこ

の  をクリ

ックします。 

３ この色
いろ

をクリックします。 
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◼ 図
ず

のようにセル「C3」、「D3」のフォントの色
いろ

を変
か

えましょう。 

（セル「B3」と同
おな

じ色
いろ

にしましょう） 

 

 

 

 

 

フォントの色
いろ

が

変
か

わりました。 
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STEP ６. セルを塗
ぬ

りつぶす 

1. セル「B3」に色
いろ

を付
つ

けましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B3」をクリックします。 

２ 塗
ぬ

りつぶしの色
いろ

の横
よこ

の  をク

リックします。 

３ この色
いろ

をクリックします。 


