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STEP １１. 道案内
み ち あ ん な い

の地図
ち ず

を作
つ く

りましょう 

1. 両
りょう

端
たん

の丸
まる

い長
ちょう

方
ほう

形
けい

を作
つく

りましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「挿 入
そうにゅう

」をクリックします。 

２ 「図形
ず け い

」をクリックします。 

３ 「四
し

角形
かくけい

：角
かど

を丸
まる

くする」をクリ

ックします。 

４ 「四
し

角形
かくけい

：角
かど

を丸
まる

くする」を描
か

き

ます。 



Word2021 基礎３ 

- 143 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 黄色
き い ろ

のマークを右
みぎ

にドラッグし

ます。 

両
りょう

端
たん

の丸
まる

い 長
ちょう

方
ほう

形
けい

ができまし

た。 
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2. 長方形
ちょうほうけい

を複製
ふくせい

して道
みち

にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「Ctrl」キーを押
お

しながら「D」

を押
お

します。 

両
りょう

端
たん

の丸
まる

い 長
ちょう

方
ほう

形
けい

が複製され

ました。 

２ あと 2回
かい

「Ctrl」キーを押
お

しなが

ら「D」を押
お

します。 

両
りょう

端
たん

の丸
まる

い 長
ちょう

方
ほう

形
けい

が 4 つにな

りました。 
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3. 図形
ず け い

をグループ化
か

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

長
ちょう

方
ほう

形
けい

を道
みち

に

なるように配置
は い ち

します。 

１ 「ホーム」をクリックします。 
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２ 「編 集
へんしゅう

」をクリックします。 

４ 「オブジェクトの選択
せんたく

」をクリッ

クします。 

５ 図形
ず け い

全体
ぜんたい

をドラッグして選択
せんたく

し

ます。 

３ 「選択
せんたく

」をクリックします。 

このような表示
ひょうじ

の場合
ば あ い

は、選択
せんたく

をクリックし

て下
くだ

さい。 
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4. グループ化
か

した図形
ず け い

を複製
ふくせい

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「Ctrl」キーを押
お

しながら「D」

を押
お

します。 

グループ化
か

した

図形
ず け い

が複製
ふくせい

され

ました。 

６ 「オブジェクトのグループ化
か

」を

クリックします。 

７ 「グループ化
か

」をクリックしま

す。 

 



Word2021 基礎３ 

- 148 - 

5. 下
した

になる図形
ず け い

の枠
わく

線
せん

を太
ふと

くしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 上
うえ

にある図形
ず け い

を少
すこ

しずらします。 

２ 下
した

にある図形
ず け い

をクリックします。 

３ 「図形
ず け い

の枠
わく

線
せん

」をクリックしま

す。 

４ 「太
ふと

さ」をポイントします。 

５ 「その他
た

の線
せん

」をクリックしま

す。 
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6. 上
うえ

になる図形
ず け い

を白色
しろいろ

にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 幅
はば

を「12pt」に変更
へんこう

します。 

１ 上
うえ

になる図形
ず け い

をクリックします。 
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２ 「図形
ず け い

の塗
ぬ

りつぶし」をクリック

します。 

３ 白色
しろいろ

をクリックします。 

 

上
うえ

になる図形
ず け い

が

白色
しろいろ

で塗
ぬ

りつぶ

されました。 
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7. 上
うえ

になる図形
ず け い

の枠
わく

線
せん

を消
け

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「図形
ず け い

の枠
わく

線
せん

」をクリックしま

す。 

２ 「枠
わく

線
せん

なし」をクリックします。 

 

上
うえ

になる図形
ず け い

の

枠
わく

線
せん

が消
き

えまし

た。 


