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STEP １１. 文字の大きさを横に広げる（文字の拡大縮小） 

1. 1 行目の文字の幅を 2 倍に広げましょう 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ １行目を選択します。 

２ 「拡張書式」をクリックします。 

３ 「文字の拡大/縮小」をポイント

します。 

４ 「200％」をクリックします。 

200％を選択すると文字の横幅は

２倍に広がります。 

50％を選択すると文字の横幅は

半分になります。 
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◼ 次のように「奥様」と「鏡」の文字の幅を倍（200％）にしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１行目の文字の

横幅が倍になり

ました。 
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STEP １２. 文字の背景に色を付ける（塗りつぶし） 

1. １行目の文字の背景を黄色にしましょう 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ １行目を選択します。 

２ 「塗りつぶし」の横の  をク

リックします。 

３ 「黄」をクリックします。 
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◼ 次のように「ルノワール」の文字の背景を「薄い緑」にしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１行目の文字の

背景が黄色にな

りました。 
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STEP １３. 同じ書式にする（書式のコピー／貼り付け） 

1. 3 行目のダビンチという文字の書式を、1 行目の文字と同

じ書式にしましょう 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ １行目の文字を選択します。 

２ 「書式のコピー／貼り付け」を

クリックします。 

1行目の文字をドラッグで選択し

ないで、1行目のどこかをクリッ

クしてカーソルを 1 行目に移動

させるだけでもかまいません。 

 

マウスポインタの形は に変

わります。 
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１行目の文字と

同じ書式になり

ました。 

 

３ 3行目の「ダビンチ」をドラッグ

します。 

マウスポインタの形は元の形に

戻ります。 
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◼ 次のように 4行目の「ダビンチ」の文字を 1行目と同じ書式にしましょう。 
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STEP １４. 連続で書式のコピー／貼り付け 

1. 「ルノワール」という文字の書式を、「奥様」に連続で張

り付けましょう 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ ２行目の「ルノワール」文字を

選択します。 

２ 「書式のコピー／貼り付け」を

ダブルクリックします。 

文字をドラッグで選択しないで、

「ルノワール」のどこかをクリッ

クして、カーソルを「ルノワール」

に移動させるだけでもかまいま

せん。 

 

マウスポインタの形は に変

わります。 
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２行目の「ルノワ

ール」と同じ書式

になりました。 

 

３ 3行目の「奥様」をドラッグしま

す。 

マウスポインタの形は のま

まです。 

 

マウスポインタの形が の間

は続けて書式を張り付けること

ができます。 
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２ 3行目の「奥様」をドラッグしま

す。 

４ 5行目と 7行目の「奥様」をドラ

ッグします。 

２行目の「ルノワ

ール」と同じ書式

になりました。 

 

マウスポインタの形は のま

まです。 


