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STEP １３. セルに縦書きの文字を入力する 

1. セルの中に縦書きで文字を入力しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 縦書きにしたいセルをクリック

します。 

２ 「文字列の方向」をクリックしま

す。 
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◼ 図のようにセルの中に文字を入れましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

カーソルの形が縦

書き用の形に変わ

りました。 

縦書きに変わると

表示も縦書き用に

変わります。 
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◼ 2つ目の表の赤枠のセルを縦書きにし、図のように文字を入れましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 図のようにセルの中の文字を「中央揃え」にしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 文書をＵＳＢメモリに「中級４表の練習」という名前で保存しましょう。 
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STEP １４. テキストボックスで表を自由に配置する 

1. テキストボックスを挿入しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「挿入」をクリックします。 

２ 「図形」をクリックします。 

３ 「テキストボックス」をクリックし

ます。 

４ 図のようにドラッグします。 
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2. テキストボックスの中に表を挿入しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「挿入」をクリックします。 

２ 「表」をクリックします。 

３ 5 行 5 列のところをクリックしま

す。 

テキストボック

スに表が挿入さ

れました。 
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3. 作った表をコピーしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 表を図のように変更しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ テキストボックスをクリックしま

す。 

1組 

男子 女子 

100ｍ走 

パン食い競争 
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テキストボック

スが選択されま

した。 

表がテキストボ

ックスと一緒に

コピーされまし

た。 

２ 「Ctrl」キーを押しながら「Ｄ」

を押します。 
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4. 表を移動しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ コピーしたテキストボックスを図

のようにドラッグします。 

表が移動しまし

た。 
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5. テキストボックスの枠の線を消しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「図形の書式」をクリックします。 

２ 「図形の枠線」をクリックします。 

３ 「枠線なし」をクリックします。 

テキストボック

スの枠の線が消

えました。 
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6. テキストボックスの後ろに図形を挿入しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４ 図のようにドラッグします。 

１ 「挿入」をクリックします。 

２ 「図形」をクリックします。 

３ 「正方形／長方形」をクリックし

ます。 


