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■第３章■ 年
ね ん

賀状
が じ ょ う

を作
つ く

る 

パソコンがインターネットにつながっていると非常
ひじょう

にたくさ

んのオンライン画像
が ぞ う

を使
つか

うことができるようになります。 

オンライン画像
が ぞ う

を使
つか

って年賀状
ねんがじょう

を作
つく

ってみましょう。 

 

 

 

    完成
かんせい

見本
み ほ ん
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STEP １. 文書
ぶ ん し ょ

を用意
よ う い

しましょう 

新
あたら

しい文書
ぶんしょ

を開
ひら

き次
つぎ

のように設定
せってい

しましょう。 

⚫ サイズ：はがき 

⚫ 余白
よ は く

：狭
せま

い 

⚫ 文字列
も じ れ つ

の方向
ほうこう

：縦書
た て が

き 

⚫ 印刷
いんさつ

の向
む

き：縦
たて

 

⚫ フォント：HG行
ぎょう

書体
しょたい

 

⚫ フォントサイズ：12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 図
ず

のように文書
ぶんしょ

を作成
さくせい

します。 

旧
きゅう

年 中
ねんちゅう

は格別
かくべつ

のご厚 情
こうじょう

を 賜
たまわ

り 

  厚
あつ

く御礼
お れ い

申
もう

し上
あ

げます 

 本年
ほんねん

もご高配
こうはい

のほど 

   よろしくお願
ねが

いいたします 

 

 令和
れ い わ

五年
ねん

元旦
がんたん
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STEP ２. オンライン画像
が ぞ う

を挿入
そう に ゅう

する 

1. カーソルを 1行目
ぎょうめ

に移動
い ど う

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 年
ねん

賀状
がじょう

の筆
ふで

文字
も じ

のイラストを検索
けんさく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「挿 入
そうにゅう

」をクリックします。 

１ 1行目
ぎょうめ

をクリックします。 

カーソルのある場所
ば し ょ

にオンライ

ン画像
が ぞ う

が挿 入
そうにゅう

されるので、オン

ライン画像
が ぞ う

を挿 入
そうにゅう

する前
まえ

にカー

ソルの位置
い ち

を確認
かくにん

しておきまし

ょう。 
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２ 「画像
が ぞ う

」をクリックします。 

３ 「オンライン画像
が ぞ う

」をクリックし

ます。 
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４ 検索
けんさく

キーワードに 

「あけまして イラストミント」

と 入 力
にゅうりょく

し、「Enter」キーを押
お

し

ます。 

 

５ 「Creative Commons のみ」をク

リックし、チェックを外
はず

します。 

「イラストミント」というサイトの

「あけましておめでとう」の画
が

像
ぞう

を

表
ひょう

示
じ

しましょう。 
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Bing イメージ検索
けんさく

での著作権
ちょさくけん

について 

Bing イメージ検索
けんさく

では Creative Commons（クリエイティブコモンズ）のライセンスが設定
せってい

さ

れている画像
が ぞ う

が表示
ひょうじ

されます。クリエイティブコモンズのライセンスはライセンスの種類
しゅるい

によ

り画像
が ぞ う

を利用
り よ う

できる範囲
は ん い

が異
こと

なりますので、表示
ひょうじ

された画像
が ぞ う

が使用
し よ う

できるかは画像
が ぞ う

へのリンク

を表示
ひょうじ

してライセンスを確認
かくにん

してください。 

 

「Creative Commons のみ」をクリックしチェックを外
はず

すと、クリエイティブコモンズのライセ

ンスとは関係
かんけい

なく画像
が ぞ う

が表示
ひょうじ

されますので、この場合
ば あ い

も画像
が ぞ う

へのリンクを表示
ひょうじ

して使用
し よ う

できる

かの確認
かくにん

をしてください。 

 

このテキストでは、一部
い ち ぶ

画像
が ぞ う

配布
は い ふ

サイトの画像
が ぞ う

を使用
し よ う

しますが、私用
し よ う

での使用
し よ う

が認
みと

められてい

ますので安心
あんしん

してご利用
ご り よ う

ください。 

 

テキストで利用
り よ う

する画像
が ぞ う

配布
は い ふ

サイトは 

かわいいフリー素材集
そざいしゅう

 いらすとや  https://www.irasutoya.com/ 

無料
むりょう

でかわいいイラスト素材集
そざいしゅう

 イラストレイン  https://illustrain.com/ 

フリーイラスト素材集 イラストミント  https://illustmint.com/ 

検索
けんさく

結果
け っ か

が表示
ひょうじ

されました。 
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3. ワードの文書内
ぶんしょない

に挿 入
そうにゅう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

このようなイラストを探
さが

してください。 

カーソルのあっ

た場所
ば し ょ

にイラス

トが挿 入
そうにゅう

されま

した。 

リボンが「図
ず

の形
けい

式
しき

」に変
か

わりまし

た。 

１ イラストをクリックします。 

２ 「挿 入
そうにゅう

」をクリックします。 

イラストの挿
そう

入
にゅう

時
じ

にエラーが

表
ひょう

示
じ

された時
とき

は、違
ちが

うイラスト

を挿
そう

入
にゅう

しなおしてください。 
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文字列
も じ れ つ

の折
お

り返
かえ

し「行 内
ぎょうない

」 

イラストを文
ぶん

書 中
しょちゅう

に挿 入
そうにゅう

した時
とき

に文字
も じ

が移動
い ど う

してしまうのは、イラストと文字
も じ

の関係
かんけい

を決
き

め

る設定
せってい

（文字列
も じ れ つ

の折
お

り返
かえ

し）が「行 内
ぎょうない

」になっているからです。 

 

文字列
も じ れ つ

の折
お

り返
かえ

しが「行 内
ぎょうない

」の場合
ば あ い

イラストは文字
も じ

と同
おな

じようにふるまいます。つまり、カ

ーソルのある場所
ば し ょ

に大
おお

きな文字
も じ

が入
はい

ってきたので、そこから後
うし

ろの文字
も じ

が大
おお

きな文字
も じ

（イラス

ト）に押
お

されて移動
い ど う

してしまったのです。また文字列
も じ れ つ

の折
お

り返
かえ

しが「行 内
ぎょうない

」の場合
ば あ い

イラスト

は文字
も じ

と同
おな

じ扱
あつか

いなので自由
じ ゆ う

に移動
い ど う

することもできません。 

 

イラストを扱
あつか

うときは次
つぎ

に説明
せつめい

する「前面
ぜんめん

」の設定
せってい

にすると扱
あつか

いやすくなるので、ぜひ覚
おぼ

え

てください。 

 

1 ページ目
め

にあ

ったはずの文字
も じ

が 2 ページ目
め

に

移動
い ど う

しています。 
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STEP ３. 文
も じ

字列
れ つ

の折
お

り返
か え

しを「前面
ぜ ん め ん

」に変更
へ ん こ う

する 

1. 文字列
も じ れ つ

の折
お

り返
かえ

しを「前面
ぜんめん

」に変更
へんこう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「レイアウトオプション」をクリッ

クします。 

２ 「前面
ぜんめん

」をクリックしま

す。 

最初
さいしょ

は「行 内
ぎょうない

」

が選択
せんたく

されて

います。 

イラストが文字
も じ

の上
うえ

に重
かさ

なって、

1ページに収
おさ

まり

ました。 
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文字列
も じ れ つ

の折
お

り返
かえ

し 

図
ず

ツールの、図
ず

の形式
けいしき

タブの「文字列
も じ れ つ

の折
お

り返
かえ

し」でもレイアウトオプションと同様
どうよう

に、前面
ぜんめん

・

背面
はいめん

等
など

の操作
そ う さ

がおこなえます。 

 

 

 

３ 「閉
と

じる」をクリックします。 


