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STEP ２. 左
ひだり

端
は し

から文字
も じ

列
れ つ

を取
と

り出
だ

す LEFT(レフト) 

1. セル「C3」に、LEFT関数
かんすう

を使
つか

い、セル「A3」の文字列
も じ れ つ

の

左
ひだり

から 2文字
も じ

を取
と

り出
だ

し表示
ひょうじ

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「C3」を選択
せんたく

します。 

３ 「文字列
も じ れ つ

操作
そ う さ

」をクリックしま

す。 

４ 「LEFT」をクリックします。 

２ 「数式
すうしき

」をクリックします。 
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５ 文字列
も じ れ つ

に「A3」を入 力
にゅうりょく

します。 

「大阪府
おおさかふ

河内長野
か わ ち な が の

市
し

」の 左
ひだり

から 2

文字
も じ

が表示
ひょうじ

されま

した。 

 LEFT（レフト）関数
かんすう

 

文字列
も じ れ つ

の先頭
せんとう

（左 端
ひだりはし

）から、「文
も

字数
じ す う

」で指定
し て い

した文
も

字数
じ す う

を取
と

り出
だ

します。 

LEFT（文字列
も じ れ つ

，文
も

字数
じ す う

） 
 

７ 「ＯＫ」をクリックします。 

６ 文
も

字数
じ す う

に「2」を入 力
にゅうりょく

します。 
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◼ セル「C4」にセル「A4」の文字列
も じ れ つ

の左
ひだり

から 4文字
も じ

を LEFT関数
かんすう

を使
つか

い表示
ひょうじ

しましょう。 

◼ セル「C5」にセル「A5」の文字列
も じ れ つ

の左
ひだり

から 5文字
も じ

を LEFT関数
かんすう

を使
つか

い表示
ひょうじ

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ヒント 
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STEP ３. 右
み ぎ

端
は し

から文字
も じ

列
れ つ

を取
と

り出
だ

す RIGHT(ライト) 

1. セル「D3」に、RIGHT関数
かんすう

を使
つか

い、セル「A3」の文字列
も じ れ つ

の右
みぎ

から 3文字
も じ

を取
と

り出
だ

し表示
ひょうじ

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「D3」を選択
せんたく

しま

す。 

３ 「文字列
も じ れ つ

操作
そ う さ

」をクリックしま

す。 

４ 「RIGHT」をクリックします。 

２ 「数式
すうしき

」をクリックします。 
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５ 文字列
も じ れ つ

に「A3」を入 力
にゅうりょく

します。 

「大阪府
おおさかふ

河内長野
か わ ち な が の

市
し

」の右
みぎ

から 3文字
も じ

が 表示
ひょうじ

さ れ ま し

た。 

 RIGHT（ライト）関数
かんすう

 

文字列
も じ れ つ

の末尾
ま つ び

（右端
みぎはし

）から、「文
も

字数
じ す う

」で指定
し て い

した文
も

字数
じ す う

を取
と

り出
だ

します。 

RIGHT（文字列
も じ れ つ

，文
も

字数
じ す う

） 
 

６ 文
も

字数
じ す う

に「3」を入 力
にゅうりょく

します。 

７ 「ＯＫ」をクリックします。 
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◼ セル「D4」にセル「A4」の文字列
も じ れ つ

の右
みぎ

から 4文字
も じ

を RIGHT関数
かんすう

を使
つか

い表示
ひょうじ

しましょう。 

◼ セル「D5」にセル「A5」の文字列
も じ れ つ

の右
みぎ

から 9文字
も じ

を RIGHT関数
かんすう

を使
つか

い表示
ひょうじ

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ヒント 
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STEP ４. 指
し

定
て い

位
い

置
ち

から文字
も じ

列
れ つ

を取
と

り出
だ

す MID(ミッド) 

1. セル「E3」に、MID関数
かんすう

を使
つか

い、セル「A3」の文字列
も じ れ つ

の

4文
も

字目
じ め

から 2文字
も じ

を取
と

り出
だ

し表示
ひょうじ

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「E3」を選択
せんたく

します。 

３ 「文字列
も じ れ つ

操作
そ う さ

」をクリックしま

す。 

４ 「MID」をクリックします。 

２ 「数式
すうしき

」をクリックします。 
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５ 文字列
も じ れ つ

に「A3」を入 力
にゅうりょく

します。 

「大阪府
おおさかふ

河内長野
か わ ち な が の

市
し

」の 4文
も

字目
じ め

から

2文字
も じ

が表示
ひょうじ

され

ました。 

 MID（ミッド）関数
かんすう

 

文字列
も じ れ つ

の「開始
か い し

位置
い ち

」で指定
し て い

した位置
い ち

から、「文
も

字数
じ す う

」で指定
し て い

した文
も

字数
じ す う

を取
と

り出
だ

します。 

MID（文字列
も じ れ つ

，開始
か い し

位置
い ち

，文
も

字数
じ す う

） 
 

７ 「ＯＫ」をクリックします。 

６ 開始
か い し

位置
い ち

に「4」、文
も

字数
じ す う

に「2」

を入 力
にゅうりょく

します。 
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◼ セル「E4」にセル「A4」の文字列
も じ れ つ

の 7文
も

字目
じ め

から 3文字
も じ

を MID関数
かんすう

を使
つか

い表示
ひょうじ

しましょう。 

◼ セル「E5」にセル「A5」の文字列
も じ れ つ

の 9文
も

字目
じ め

から 7文字
も じ

を MID関数
かんすう

を使
つか

い表示
ひょうじ

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ヒント 
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STEP ５. 文字列
も じ れ つ

の位置
い ち

を数
か ぞ

える FIND(ファインド) 

1. セル「A7」に、セル「A3」の中
なか

にある「府
ふ

」の位置
い ち

を表示
ひょうじ

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「A7」を選択
せんたく

します。 

３ 「文字列
も じ れ つ

操作
そ う さ

」をクリックしま

す。 

４ 「FIND」をクリックします。 

２ 「数式
すうしき

」をクリックします。 


