
Excel2016 中級３ 

- 8 - 

STEP ３. フィルターを使って情報を絞り込む 

1. 血液型が「ＡＢ」の生徒だけを表示しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 表のセルをクリックします。 

２ 「並べ替えとフィルター」をク

リックします。 

３ 「フィルター」をクリックしま

す。 

表内のセルであればどのセルを

クリックしてもかまいません。 
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1 行目の項目名の横

に のボタンが付

きました。 

４ 「血液型」の をクリックしま

す。 

５ 「すべて選択」をクリックして

チェックをはずします。 
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フィルターの設定された項目のボタンは

に変わります。 

６ 「ＡＢ」をクリックしてチェッ

クを入れます。 

７ 「ＯＫ」をクリックします。 

血液型が「ＡＢ」の

データだけが表示

されました。 
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2. 「血液型」のフィルターをクリアしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「血液型」の をクリックしま

す。 

２ 「“血液型”からフィルターをク

リア」をクリックします。 

「血液型」のフィル

ターがクリアされ

ました。 
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◼ 図のように性別が「男」のデータだけを表示しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 図のように組が「２」というフィルターを追加し、2組の男のデータだけを表示しましょ

う。 
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3. 全てのフィルターをクリアしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「並べ替えとフィルター」をク

リックします。 

２ 「クリア」をクリックします。 

全てのフィル

ターがクリア

されました。 
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◼ 図のように血液型が「Ａ」または「Ｂ」のデータだけが表示されるようにフィルターを

設定しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ヒント 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ フィルターをクリアして、すべてのデータを表示しましょう。 
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STEP ４. 数値フィルターを使った絞り込み 

1. 得点が 80 点以上のデータを表示しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「得点」の をクリックします。 

２ 「数値フィルター」をポイント

します。 

３ 「指定の値以上」をクリックし

ます。 

４ 得点に「80」と入力します。 

５ 「ＯＫ」をクリックします。 
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◼ 図のように得点が「40 より小さい」データだけが表示されるようにフィルターを設定し

ましょう。 

得点が「80以上」

のデータが表示

されました。 
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◼ 図のように得点が「40以上」で、かつ「50以下」のデータだけが表示されるようにフィ

ルターを設定しましょう。 
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◼ 「得点」のフィルターをクリアして、すべてのデータを表示しましょう。 


