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STEP ８. オンライン画像
が ぞ う

を挿入
そう に ゅう

する 

1. カレンダーの左
ひだり

にサンタのイラストを挿入
そうにゅう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「挿入
そうにゅう

」をクリックします。 

３ 「図
ず

」をクリックします。 

４ 「画像
が ぞ う

」をクリックします。 

５ 「オンライン画像
が ぞ う

」をクリック

します。 

１ セル「A1」をクリックします。 
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６ 検索
けんさく

キーワードに 

「サンタ いらすとや」 

と入 力
にゅうりょく

し「Enter」キーを押
お

し

ます。 

「画像
が ぞ う

の挿入
そうにゅう

」

の検
けん

索
さく

画
が

面
めん

が

表示
ひょうじ

さ れ ま し

た。 

７ 「Creative Commons のみ」をク

リックし、チェックを外
はず

します。 
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８ このイラストをクリックしま

す。 

９ 「挿入
そうにゅう

」をクリックします。 

たくさんの「サ

ンタ」の検索
けんさく

結
けっ

果
か

が表示
ひょうじ

されま

した。 

同
おな

じイラストがない場合
ば あ い

は、なる

べくサイズの大
おお

きなイラストを

選
えら

んでください。 
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シートにイラ

ストが挿入
そうにゅう

さ

れました。 
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2. 画面
が め ん

表示
ひょうじ

をイラストの大
おお

きさに合
あ

わせましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「表示
ひょうじ

」をクリックします。 

２ 「選択
せんたく

範囲
は ん い

に合
あ

わせて 拡大
かくだい

／

縮 小
しゅくしょう

」をクリックします。 

画面
が め ん

がイラス

トに合
あ

わせて

縮 小
しゅくしょう

されま

した。 
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3. イラストを小
ちい

さくしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

イラストを 1ペー

ジに収
おさ

まる大
おお

きさ

に縮
しゅく

小
しょう

しましょ

う。 

１ サイズ変更
へんこう

ハンドルを図
ず

のよう

矢印
やじるし

の方向
ほうこう

へドラッグします。 
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4. 画面
が め ん

の大
おお

きさを 100％にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「表示
ひょうじ

」をクリックします。 

２ 「100％」をクリックします。 

画面
が め ん

の表示
ひょうじ

が

「100％」にな

りました。 
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5. イラストを移動
い ど う

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ イラストを図
ず

のように矢印
やじるし

の

方向
ほうこう

へドラッグします。 

イラストが下
した

のほう

に移動
い ど う

しました。 

カレンダーとのバラ

ンスを調整
ちょうせい

しまし

ょう。 

イラストが 2ページ目
め

にはみ出
で

ない

ように注意
ちゅうい

しましょう。 
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◼ 印刷
いんさつ

プレビューで「１／１ページ」になっていることを確認
かくにん

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 完成図
かんせいず

を見
み

て仕上
し あ

げましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ ＵＳＢメモリに「１２月
がつ

カレンダー」の名前
な ま え

で保存
ほ ぞ ん

し、印刷
いんさつ

しましょう。 
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STEP ９. 演習
えん し ゅう

問題
も ん だ い

 

 

「演 習
えんしゅう

問題
もんだい

 第
だい

２章
しょう

」で理解度
り か い ど

を確認
かくにん

しましょう 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


