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STEP ５. 文字の下に二重線を引く 

1. 2 行目の「カレンダー」に二重下線を引きましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 2行目の「カレンダー」を選択し

ます。 

２ 「下線」の横の ▼ をクリックし

ます。 

３ 「二重下線」をクリックします。 
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◼ 次のように「まだ降りているデパート」に二重下線を引きましょう。 

 

４ 文書内の適当なところをクリッ

クして選択を解除しましょう。 

 

文字の下に二重

線が引けまし

た。 
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STEP ６. 下線の色を変更する 

1. 2 行目の「カレンダー」の下線の色を赤色に変えましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 2行目の「カレンダー」を選択し

ます。 

２ 「下線」の横の ▼ をクリックし

ます。 

３ 「下線の色」をポイントします。 

４ 「赤」をクリックします。 
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◼ 次のように「まだ降りているデパート」の二重下線を赤色にしましょう。 

 

５ 文書内の適当なところをクリッ

クして選択を解除しましょう。 

 

二重下線の色が

赤色になりまし

た。 
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STEP ７. 文字を線で囲む（囲み線） 

1. 3 行目の「文房具屋」を線で囲みましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ ３行目の「文房具屋」を選択し

ます。 

２ 「囲み線」をクリックします。 
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◼ 次のように「あたかも」に囲み線を設定しましょう。 

 

３ 文書内の適当なところをクリッ

クして選択を解除しましょう。 

 

文字の周りに線

が引けました。 
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STEP ８. 文字の背景を灰色にする（文字の網かけ） 

1. 「坊や」の文字の後を灰色にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「坊や」を選択します。 

２ 「文字の網かけ」をクリックし

ます。 
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「文字の網かけ」を設定するとボ

タンの大きさが変わります。 

 

 

◼ 次のように「そのデパート」に文字の網かけを設定しましょう。 

 

２ 文書内の適当なところをクリッ

クして選択を解除しましょう。 

 

文字の後が灰色

になりました。 
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STEP ９. 書式を取り消す 

設定した書式を取り消す方法を勉強しましょう。 

1. 1 行目の「カレンダー」の太字を取り消しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「カレンダー」を選択します。 

２ 「太字」をクリックします。 
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◼ 次のように文書中の「斜体」「囲み線」「文字の網かけ」の書式を取り消しましょう。 

３ 文書内の適当なところをクリッ

クして選択を解除しましょう。 

 

太字が取り消さ

れました。 

 


