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STEP １２. リボンを描く 

1. 図形の「上リボン」を描きましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「挿入」をクリックします。 

２ 「図形」をクリックします。 

３ 「上リボン」をクリックします。 
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４ 図のようにドラッグします。 

「上リボン」が

できました。 
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◼ 図のように「下カーブ リボン」を追加しましょう。 
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STEP １３. リボンの形を変更する 

1. 「上リボン」の形を変形しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 左のリボンをクリックします。 

２ 黄色のマークを図のようにドラ

ッグします。 
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３ 黄色のマークを図のようにドラ

ッグします。 

 

リボンの形が

変 わ り ま し

た。 
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◼ 右のリボンの形を図のように変更しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ リボンの塗りつぶしの色と枠線の色と太さを図のように変更しましょう。 

    枠線の太さ：4.5pt 
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STEP １４. 図形の中に文字を入れる 

1. 正方形の中に文字を入力しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 正方形をクリックします。 

２ 「図形の中に文字を入れる」と

入力します。 

 

このままでは、図形の中の文字

が、何を書いてあるのかがわから

ないので、次の手順でフォントの

色を変更しましょう。 
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2. フォントの色を赤色にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 図形をドラッグして、入力した

文字を選択します。 

３ 「赤」をクリックします。 

２ 「フォントの色」横の ▼
 
をクリ

ックします。 
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◼ 赤い円の中に「白い文字」と入力しましょう。 

◼ 「白い文字」を次のように設定しましょう。 

フォント：HGP創英角ﾎﾟｯﾌﾟ体 

フォントサイズ：18 

 

文字の色が、

赤に変わりま

した。 
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STEP １５. 図形を削除する 

1. 直線を削除しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
２ 「Delete」キーを押します。 ２ 「Delete」キーを押します。 

Delete 

１ 直線をクリックします。 

直線が選択さ

れました。 

マウスポインタの形が  

のときにクリックします。 

 

 

 

 

 

直線を選択すると直線の両端に

ハンドルが現れます。 

 


