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STEP ３. 内側
う ち が わ

の線
せ ん

の色
い ろ

を変
か

える 

1. 表
ひょう

全体
ぜんたい

を選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ペンの色
いろ

を緑
みどり

にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 1つ目
め

の表
ひょう

を選択
せんたく

します。 

１ 「ペンの色
いろ

」をクリックします。 

２ 「緑
みどり

」をクリックします。 
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3. 選択
せんたく

した範囲
は ん い

の内側
うちがわ

に横線
よこせん

を引
ひ

きましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表
ひょう

の内側
うちがわ

の横
よこ

線
せん

が緑色
みどりいろ

に変
か

わりました。 

１ 「罫線
けいせん

」をクリックします。 

２ 「横
よこ

罫線
けいせん

（内側
うちがわ

）」をクリックし

ます。 
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4. 線
せん

の色
いろ

をオレンジに変
か

えましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

罫線
けいせん

ボタンの色
いろ

が違
ちが

う 

同
おな

じ種類
しゅるい

の線
せん

がすでに引
ひ

かれている時
とき

は、

罫線
けいせん

ボタンの色
いろ

が薄
うす

い青
あお

色
いろ

に変
か

わります。 

左
ひだり

の例
れい

の場合
ば あ い

、選択
せんたく

した範囲
は ん い

の「下
した

」「上
うえ

」

「左
ひだり

」「右
みぎ

」そして「外枠
そとわく

」にすでに同
おな

じ種類
しゅるい

の線
せん

が引
ひ

かれているということです。 

このときにこれらの薄
うす

い青
あお

色
いろ

になったボタン

を選択
せんたく

するとすでに引
ひ

かれている線
せん

は消
き

えま

す。 

左
ひだり

の例
れい

の時
とき

に外枠
そとわく

の色
いろ

を変
か

えたい時
とき

は、一度
い ち ど

「外枠
そとわく

」を選択
せんたく

して線
せん

を消
け

してから、もう一度
い ち ど

同
おな

じように「外枠
そとわく

」を選択
せんたく

してください。 

 

ペンの色
いろ

を先
さき

に変更
へんこう

すると、すでに引
ひ

かれて

いる罫線
けいせん

ボタンの薄
うす

い青色
あおいろ

が、解除
かいじょ

されてい

ます。 

１ 「ペンの色
いろ

」をクリックします。 

２ 「オレンジ」をクリックします。 
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表
ひょう

の内側
うちがわ

の横
よこ

線
せん

がオレンジに

変
か

わりました。 

３ 「罫線
けいせん

」をクリックします。 

４ 「横
よこ

罫線
けいせん

（内側
うちがわ

）」をクリックし

ます。 
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◼ 図
ず

のように 2つ目
め

の表
ひょう

の罫線
けいせん

の色
いろ

を変更
へんこう

しましょう。 
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STEP ４. ペンのスタイルを変更
へ ん こ う

する 

1. ペンのスタイルを黒色
くろいろ

の二重
にじゅう

線
せん

にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 「ペンのスタイル」をクリックし

ます。 

４ 「二重
にじゅう

線
せん

」をクリックします。 

１ 「ペンの色
いろ

」をクリックします。 

２ 「黒
くろ

、テキスト１」をクリックし

ます。 
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2. ペンの太
ふと

さを 2.25pt（ポイント）に変
か

えましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ペンのスタイル

が変
か

わりまし

た。 

１ 「ペンの太
ふと

さ」をクリックしま

す。 

２ 「2.25pt」をクリックします。 
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3. ペンで線
せん

を引
ひ

きましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 二重
にじゅう

線
せん

にしたい線
せん

をドラッグし

ます。 

ドラッグした線
せん

が二重
にじゅう

線
せん

になり

ました。 
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4. 「罫線
けいせん

の書式
しょしき

設定
せってい

」を解除
かいじょ

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「罫線
けいせん

の書式
しょしき

設定
せってい

」をクリックし

ます。 

マウスポインタ

の 形
かたち

が元
もと

に戻
もど

りました。 
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◼ 図
ず

のように 2 つ目
め

の表
ひょう

の 1行目
ぎょうめ

の下
した

の横線
よこせん

を変更
へんこう

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 図
ず

のように表
ひょう

の横線
よこせん

を変更
へんこう

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◼ 「罫線
けいせん

の書式
しょしき

設定
せってい

」を解除
かいじょ

しましょう。 

2.25pt 

2.25pt 

2.25pt 

1.5pt 


