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■第２章■ 宛名面をデザインしましょう 
 

STEP １. 宛名面のレイアウトを変更しましょう 

1. 宛名を横書きに変更しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

１ 「お父さんの住所録」を開いてお

きましょう。 

 

３ 用紙レイアウトの「年賀葉書」を

クリックします。 

 

２ 「用紙選択」をクリックします。 
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４ 「横書」をクリックします。 

 

５ 「決定」をクリックします。 

 

レイアウトが

横書きに変更

されました。 
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 用紙を「縦書」の「日本郵便株式会社推奨準拠レイアウト」に変更しましょう。 
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2. 差出人を印刷しないようにしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「差出」をクリックします。 

 

差出人が消え

ました。 
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STEP ２. フォントを変更しましょう 

1. フォントを「ＨＧ正楷書体―ＰＲＯ」に変更しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「フォント」をクリックします。 

 

 

２ 「宛名標準フォント」が選択され

ていることを確認します。 

 

 選択されていない場合はクリック

して選択しましょう。 

３ フォントの「Ｖ」をクリックしま

す。 
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５「閉じる」をクリックします。 

 

 

４ 「ＨＧ正楷書体―ＰＲＯ」をクリ

ックします。 
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フォントが変

更されました。 

 

ＨＧ正楷書体―ＰＲＯ ＣＲＣ＆Ｇ流麗行書体 04 
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2. 郵便番号のフォントを変更しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「フォント」をクリックします。 

 

 

２ 「〒標準フォント」をクリックし

ます。 
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４ 「ＨＧ行書体」をクリックしま

す。 

 

 

３ フォントの「Ｖ」をクリックしま

す。 
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５ 「閉じる」をクリックします。 

 

 

フォントが変

更されました。 


