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STEP ２. 封筒
ふ う と う

に印刷
い ん さ つ

しましょう 

1. 『新規
し ん き

作成
さくせい

ウィザード』を使
つか

って封筒
ふうとう

のデザインを新
あたら

し

く作
つく

りましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 「封筒
ふうとう

」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

１ 「ファイル」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

２ 「新規
し ん き

作成
さくせい

」をクリックします。 
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４ テンプレート名
めい

から「長形
ちょうけい

３号
ごう

 

120mm x 235mm」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

５ 「完了
かんりょう

」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 
６ 「はい」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

９ 「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

７ サイズが「長形
ちょうけい

３号
ごう

」になってい

ることを確認
かくにん

します。 

 

 

 

 

 

 

８ 印刷
いんさつ

の向
む

きが「縦
たて

」になっている

ことを確認
かくにん

します。 
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2. 表面
おもてめん

（宛先面
あてさきめん

）のフォントを変更
へんこう

しましょう 

表面
おもてめん

のフォントを祥
しょう

南行
なんぎょう

書体
しょたい

に変更
へんこう

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

住所
じゅうしょ

と名前
な ま え

の

フォントが変
か

わりました。 

２ 「フォントの一括
いっかつ

指定
し て い

」をクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

１ 「編集
へんしゅう

」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

３ 「ＨＧ祥
しょう

南行
なんぎょう

書体
しょたい

」をクリック

します。 
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3. 裏面
うらめん

のフォントを変更
へんこう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 「詳細
しょうさい

設定
せってい

」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

２ 差出人
さしだしにん

の住所
じゅうしょ

を右
みぎ

クリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

１ 「裏面
うらめん

」をクリックします。 
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５ 「氏名
し め い

」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

６ 「ＨＧ祥
しょう

南行
なんぎょう

書体
しょたい

」をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

４ 「ＨＧ祥
しょう

南行
なんぎょう

書体
しょたい

」をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

７ 「更新
こうしん

」をクリックします。 
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4. 数字
す う じ

の表示
ひょうじ

を漢字
か ん じ

に変
か

えましょう 

 

■ 変更前
へんこうまえ

                ■ 変更後
へんこうご

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 住 所
じゅうしょ

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

３ 「詳 細
しょうさい

設定
せってい

」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

１ 「表面
おもてめん

」をクリックします。 
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４ 「処理
し ょ り

しない」をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

５ 「更新
こうしん

」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

数字
す う じ

の表示
ひょうじ

が漢字
か ん じ

にな

りました。 

６ 「ＯＫ」をクリックします。 
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 裏面
うらめん

の差出人
さしだしにん

の番地
ば ん ち

を漢字
か ん じ

の表示
ひょうじ

に変更
へんこう

しましょう。 

縦書
た て が

きのときの番地
ば ん ち

の書
か

き方
かた

 

 

 算用
さんよう

数字
す う じ

で組
く

み文字
も じ

にする 処理
し ょ り

しない 
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5. 封筒
ふうとう

のデザインを保存
ほ ぞ ん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「ファイル」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

３ ファイル名
めい

を「封筒
ふうとう

長形
ちょうけい

３号
ごう

」

に変更
へんこう

します。 

 

 

 

 

 

 

４ 「保存
ほ ぞ ん

」をクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

２ 「名前
な ま え

を付
つ

けて保存
ほ ぞ ん

」をクリック

します。 
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STEP ３. 宛名
あ て な

ラベルを印刷
い ん さ つ

しましょう 

1. 『新規
し ん き

作成
さくせい

ウィザード』を使
つか

って宛名
あ て な

ラベルのデザイン

を新
あたら

しく作
つく

りましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 「新規
し ん き

作成
さくせい

」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

４ 「ラベルシール」をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 

１ 「表面
おもてめん

」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

２ 「ファイル」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 


