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STEP７. あいさつ文を挿入しましょう 

１. 例文
れいぶん

を挿 入
そうにゅう

しましょう 

例文
れいぶん

を使
つか

うと文書
ぶんしょ

を簡単
かんたん

に入
い

れることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「文字
も じ

」をクリックします。 

 

２ 「例文
れいぶん

」をクリックします。 
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４ 「フォーマル」をクリックします。 

５ この言葉
こ と ば

を選
えら

んでクリックして

ください。 

６ 「縦書
たてがき

追加
つ い か

」をクリックします。 

３ 「年賀
ね ん が

」をクリックします。 
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２. あいさつ文
ぶん

を移動
い ど う

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「あいさつ文
ぶん

」

が挿 入
そうにゅう

されま

した。 

１ 図
ず

のようにあいさつ文
ぶん

をドラッ

グします。 



筆ぐるめ 25 

- 69 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３. あいさつ文
ぶん

の文字
も じ

を大
おお

きくしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「ハンドル」をドラッグして枠
わく

を

大
おお

きくします。 

 

 

文 章
ぶんしょう

が移動
い ど う

しま

した。 
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枠
わく

の大
おお

きさを変
か

えても文字
も じ

が大
おお

きくならない場合
ば あ い

は 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（自動
じ ど う

割
わ

り付
つ

け）を選択
せんたく

すると、文章枠
ぶんしょうわく

の大
おお

きさに合
あ

わせて文字
も じ

の大
おお

きさが自動的
じどうてき

に調 整
ちょうせい

されます。 

（固定
こ て い

割
わ

り付
つ

け）を選択
せんたく

した場合
ば あ い

は、文字
も じ

の大
おお

きさや行 間
ぎょうかん

を手動
しゅどう

で変更
へんこう

します。 

文字
も じ

が大
おお

きくな

りました。 

Ａ  をクリックします。 
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４. あいさつ文
ぶん

の書式
しょしき

を変更
へんこう

しましょう 

あいさつ文
ぶん

のフォントを「ＨＧ正楷書体
せいかいしょたい

－ＰＲＯ」に変更
へんこう

しま

しょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「ＨＧ正楷書体
せいかいしょたい

－ＰＲＯ」をクリ

ックします。 

１ スクロールバーを図
ず

のように動
うご

か

します。 
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あいさつ文
ぶん

の

フォントが変
か

わりました。 
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５. 文字
も じ

のバランスを変
か

えましょう 

 

■変更前
へんこうまえ

 ■変更後
へんこうご

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

あいさつ文
ぶん

を

形
かたち

よく 整
ととの

えま

しょう。 

１ あいさつ文
ぶん

が選択
せんたく

されているこ

とを確認
かくにん

します。 
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２ 1行目
ぎょうめ

の「ご多幸
た こ う

を」の右
みぎ

にカーソ

ルを移動
い ど う

し、「Enter（エンター）」

キーを押
お

します。 

１行目
ぎょうめ

が２ 行
ぎょう

に分
わ

かれまし

た。 
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３ 「お祈
いの

りいたします」の前
まえ

にカー

ソルがあることを確認
かくにん

して、「スペ

ース」キーを押
お

します。 

 

２ 行目
ぎょうめ

が １

文字分
も じ ぶ ん

下
さ

がりま

した。 


