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■第２章■ 図形を加工する 

 

STEP１. 図形にスタイルを設定する 

1. 図形
ず け い

にスタイルを設定
せってい

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 新
あたら

しい白紙
は く し

の文書
ぶんしょ

を開
ひら

き「図形
ず け い

」

の「正方形
せいほうけい

/長方形
ちょうほうけい

」を挿入
そうにゅう

しま

す。 

２ 図形
ず け い

のスタイル「その他
た

」の を

クリックします。 
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３ このスタイルをクリックします。 

図形
ず け い

にスタイル

が設定
せってい

されまし

た。 
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 図
ず

のように「楕円
だ え ん

」を挿 入
そうにゅう

し、「図形
ず け い

のスタイル」を設定
せってい

しましょう。 
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STEP２. 図形の形を変える 

2. 図形
ず け い

の変更
へんこう

をしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 形
かたち

を変
か

える図形
ず け い

をクリックします。 

２ 「描画
びょうが

ツール」の「書式
しょしき

」をクリッ

クします。 
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図形
ず け い

が矢印
やじるし

：

右
みぎ

に変
か

わりま

した。 

３ 「図形
ず け い

の編集
へんしゅう

」をクリックします。 

５ 「矢印
やじるし

：右
みぎ

」をクリックします。 

４ 「図形
ず け い

の変更
へんこう

」をポイントします。 
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 図
ず

のように図形
ず け い

を「太陽
たいよう

」に変更
へんこう

しましょう。 



Word2016 基礎３ 

- 56 - 

STEP３. グラデーションで塗りつぶす 

グラデーションには既
すで

に登
とう

録
ろく

された色
いろ

（既定
き て い

のグラデーショ

ン）がいくつかあります。既定
き て い

のグラデーションを使
つか

うと複雑
ふくざつ

なグラデーションを簡単
かんたん

に作
つく

ることができます。 

3. 図
ず

の書式
しょしき

設定
せってい

を表示
ひょうじ

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 左
ひだり

の図形
ず け い

をクリックします。 

２ 「描画
びょうが

ツール」の「書式
しょしき

」をクリッ

クします。 

４ 「グラデーション」をポイントしま

す。 

３ 「図形
ず け い

の塗
ぬ

りつぶし」をクリックし

ます。 

５ 「その他
た

のグラデーション」をクリ

ックします。 



Word2016 基礎３ 

- 57 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

グラデーションとは 

グラデーションとは、色
いろ

を段階的
だんかいてき

に変化
へ ん か

させていく配色
はいしょく

のことをいいます。下
した

の図形
ず け い

の場合
ば あ い

 

白色
しろいろ

から赤色
あかいろ

の間
あいだ

で少
すこ

しずつ色
いろ

が変化
へ ん か

しています。 

 

 

図形
ず け い

の 書式
しょしき

設定
せってい

が表示
ひょうじ

さ

れました。 
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4. 図形
ず け い

の色
いろ

を既定
き て い

のグラデーションに変更
へんこう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「既定
き て い

のグラデーション」をクリッ

クします。 

図形
ず け い

の色
いろ

がグラデ

ーションに変
か

わり

ました。 

２ 「中間
ちゅうかん

グラデーション・アクセン

ト４」をクリックします。 
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 図
ず

のように右
みぎ

の図形
ず け い

の色
いろ

を「既定
き て い

のグラデーション」の「上
うえ

スポットライト・アクセント

６」に変
か

えましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


