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■第１章■ 写真を取り込もう 

デジカメで写した写真は簡単にワードに取り込むことができま

す。写真を取り込み活用する方法を勉強しましょう。 

 

STEP １. 写真を挿入しましょう 

1. 写真を挿入しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「挿入」をクリックします。 

１ ワードを起動して白紙の文書を用意

します。 

３ 「画像」をクリックします。 
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４ 「Word 基礎 3写真」フォルダをダ

ブルクリックします。 

５ この写真をクリックします。 

６ 「挿入」をクリック

します。 

写真の場所は教室の先生に確認

してください。 
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2. 「文字列の折り返し」を前面に変更しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「レイアウトオプション」をクリ

ックします。 

２ 「前面」をクリックします。 

写真が挿入さ

れました。 

写真を挿入すると、「文字列の折り返し」

は通常では「行内」という設定になってい

ます。 

「文字列の折り返し」が「行内」の場合、

写真は文字と同じ扱いになるため、自由に

移動させることができません。 

「文字列の折り返し」を一番扱いが分かり

やすい「前面」に変更しましょう。 
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STEP ２. 写真を小さくしましょう 

1. 写真を小さくしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

写真が小さ

くなりまし

た。 

１ 「サイズ変更ハンドル」を図のよ

うにドラッグします。 
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STEP ３. 写真を移動しましょう 

1. 写真を移動しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「写真」を図のようにドラッグしま

す。 

写真が移動

しました。 
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 図のように写真を挿入しましょう。 
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STEP ４. 写真を修整しましょう 

1. 写真の明るさとコントラストを変更しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 修整する写真をクリックします。 

２ 「図ツール」の「書式」をクリッ

クします。 

３ 「修整」をクリックします。 

４ 「明るさ ＋20％ コントラスト 

＋40％」をクリックします。 
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 図のように右の写真を「明るさ:＋20％、コントラスト:＋40％」にしましょう。 

写真が明るく、コ

ントラストが強く

なり、はっきりし

ました。 
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 図のように写真を挿入しましょう。 
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STEP ５. 写真を回転させる 

1. 写真を回転させましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 回転させたい写真をクリックしま

す。 

２ 「図ツール」の「書式」をクリッ

クします。 

３ 「オブジェクトの回転」をクリッ

クします。 

４ 「右へ 90 度回転」をクリックし

ます。 


