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■第３章■ ページ罫線の利用 

STEP １. ページ全体を表示する 

ページ全体
ぜんたい

に縁取
ふ ち ど

りをしたり、飾
かざ

りの罫線
けいせん

を引
ひ

く場合
ば あ い

は「ペー

ジ罫線
けいせん

」を使
つか

うと便利
べ ん り

です。 

 

1. ページ全体
ぜんたい

を表示
ひょうじ

しましょう 

ページ罫線
けいせん

の効果
こ う か

が確認
かくにん

できるように、表示
ひょうじ

を変更
へんこう

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ Word を開
ひら

き 新
あたら

しい文書
ぶんしょ

を用意
よ う い

します。 

２ 「表示
ひょうじ

」をクリックします。 
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３ 「1ページ」をクリックします。 

ページ全体
ぜんたい

が

表示
ひょうじ

されまし

た。 
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STEP ２. ページ全体に線を引く 

1. 線
せん

種
しゅ

とページ罫線
けいせん

と網
あみ

かけの設定
せってい

を出
だ

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「ページ罫線
けいせん

」をクリックしま

す。 

１ 「デザイン」タブをクリックしま

す。 
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2. 線
せん

種
しゅ

を決
き

めましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 3本線
ほんせん

をクリックします。 

プレビューに

3本線
ぼんせん

の枠
わく

が

現
あらわ

れました。 

 

種類
しゅるい

が「囲
かこ

む」

に変
か

わりまし

た。 
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3. 色
いろ

を決
き

めましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「色
いろ

」をクリックします。 

２ 「緑
みどり

」をクリックします。 

プレビューの 3

本線
ぼんせん

の枠
わく

が 緑
みどり

になりました。 
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4. 線
せん

の太
ふと

さを決
き

めましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「線
せん

の太
ふと

さ」をクリックします。 

２ 「3pt」をクリックします。 

プレビューの 3

本線
ぼんせん

の枠
わく

が太
ふと

く

なりました。 

 

３ 「ＯＫ」をクリックします。 
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ペ ー ジ 全体
ぜんたい

が

緑
みどり

色
いろ

の 3本線
ぼんせん

で

囲
かこ

まれました。 
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STEP ３. ページ罫線を消す 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「ページ罫線
けいせん

」をクリックしま

す。 

２ 種類
しゅるい

の「罫線
けいせん

なし」をクリックし

ます。 

３ 「ＯＫ」をクリックします。 
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ページ罫線
けいせん

が消
き

えました。 

 



Word2016 基礎２ 

- 99 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 図
ず

のようにページ罫線
けいせん

を設定
せってい

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ヒント 


