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■第４章■ 計算式を入力する 

STEP １. 計算式を入力する 

1. シートのフォントサイズを「16」にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ フォントサイズの   をクリッ

クします。 

３ 「16」をクリックします。 

１ 全
ぜん

セル選択
せんたく

ボタンをクリックし

ます。 
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2. セルにデータを入 力
にゅうりょく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. セル「C2」に足
た

し算
ざん

の計
けい

算式
さんしき

を入 力
にゅうりょく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ データを入 力
にゅうりょく

します。 

１ セル「C2」をクリックします。 

足
た

し算
ざん

 

引
ひ

き算
ざん

 

掛
か

け算
ざん

 

割
わ

り算
ざん
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計
けい

算式
さんしき

の中
なか

でセル番地
ば ん ち

を入 力
にゅうりょく

すると、セル番地
ば ん ち

の色
いろ

が変
か

わり、該当
がいとう

するセルも同
おな

じ色
いろ

で表示
ひょうじ

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「=」を入 力
にゅうりょく

します。 

計
けい

算式
さんしき

は必
かなら

ず「=」から始
はじ

まり

ます。 

３ 続
つづ

けて「a2」を入 力
にゅうりょく

します。 

「a2」はセルの番地
ば ん ち

です。 

大文字
お お も じ

で「A2」と入 力
にゅうりょく

しても

かまいませんが、入 力
にゅうりょく

を確定
かくてい

すると大文字
お お も じ

に変
か

わります。ま

た、全角
ぜんかく

でもいいですが、なる

べく直 接
ちょくせつ

入 力
にゅうりょく

で 入 力
にゅうりょく

する

ようにしましょう。 

「a2」が青色
あおいろ

に変
か

わ

りました。 

セル「A2」が青色
あおいろ

で

表示
ひょうじ

されました。 
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４ 続
つづ

けて「+」を入 力
にゅうりょく

します。 

５ 続
つづ

けて「b2」を入 力
にゅうりょく

します。 

６ 「Enter」キーを押
お

します。 

「+」は足
た

し算
ざん

を表
あらわ

す記号
き ご う

です。 

そのほかの計算
けいさん

を表
あらわ

す記号
き ご う

は、 

「-」 引
ひ

き算
ざん

 （ハイフン） 

「*」 掛
か

け算
ざん

 （アスタリスク） 

「/」 割
わ

り算
ざん

 （スラッシュ） 

があります。 

「=a2+b2」が『セル「A2」の内
ない

容
よう

とセル「B2」の内容
ないよう

を足
た

し算
ざん

し

ます』という意味
い み

の計
けい

算式
さんしき

になり

ます。 
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 図
ず

のように「引
ひ

き算
ざん

」、「掛
か

け算
ざん

」、「割
わ

り算
ざん

」を計算
けいさん

する計
けい

算式
さんしき

を 入 力
にゅうりょく

しましょう。 

セル「D2」に 「=a2-b2」 

セル「E2」に 「=a2*b2」 （* が×の代
か

わり） 

セル「F2」に 「=a2/b2」 （/ が÷の代
か

わり） 

と入 力
にゅうりょく

します。 

計
けい

算式
さんしき

が 入 力
にゅうりょく

さ

れ、計算
けいさん

結果
け っ か

「4」

が表示
ひょうじ

されました。 
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STEP ２. マウスで計算式を入力する 

1. セル「C3」に足
た

し算
ざん

の計
けい

算式
さんしき

を入 力
にゅうりょく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「C3」に「=」を 入 力
にゅうりょく

し

ます。 

２ セル「A3」をクリックします。 

「=」の 後
うしろ

に

「 A3 」 が

入 力
にゅうりょく

されま

した。 

計
けい

算式
さんしき

を入 力
にゅうりょく

している途中
とちゅう

で、

他
ほか

のセルをクリックすると、クリ

ックしたセルの番地
ば ん ち

が 入 力
にゅうりょく

さ

れます。 
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３ 続
つづ

けて「+」を入 力
にゅうりょく

します。 

４ セル「B3」をクリックします。 

「+」の 後
うしろ

に

「 B3 」 が

入 力
にゅうりょく

されま

した。 

５ 「Enter」キーを押
お

します。 
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 図
ず

のように「引
ひ

き算
ざん

」、「掛
か

け算
ざん

」、「割
わ

り算
ざん

」を計算
けいさん

する計
けい

算式
さんしき

をマウスを使
つか

って 入 力
にゅうりょく

し

ましょう。 

セル「D3」に 「=a3-b3」 

セル「E3」に 「=a3*b3」 （* が×の代
か

わり） 

セル「F3」に 「=a3/b3」 （/ が÷の代
か

わり） 

とセル番地
ば ん ち

はマウスを使
つか

って入 力
にゅうりょく

します。 

計
けい

算式
さんしき

が 入 力
にゅうりょく

さ

れ、計算
けいさん

結果
け っ か

「12」

が表示
ひょうじ

されました。 
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STEP ３. 計算式をオートフィルでコピーする 

1. セル「C3」の計
けい

算式
さんしき

をセル「C8」までコピーしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「C3」をクリックします。 

２ セル「C3」のフィルハンドルを

「C8」までドラッグします。 
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2. コピーした計
けい

算式
さんしき

を確認
かくにん

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

計
けい

算式
さんしき

をコピーすると計
けい

算式
さんしき

に含
ふく

まれるセルの番地
ば ん ち

は

コピー先
さき

に合
あ

わせて修 正
しゅうせい

されます。 

 

計
けい

算式
さんしき

がコピーさ

れ、計算
けいさん

結果
け っ か

が表示
ひょうじ

されました。 

１ セル「C4」をクリックします。 


