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■第１章■ 数値の入力と表示形式 

STEP １. 数字に 3 桁区切りのカンマを付ける 

1. 数字を入力しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

2. セル「B2」～「B3」に 3桁区切りのカンマを付けまし

ょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ エクセルを起動し、シートのフ

ォントサイズを「22」にします。 

２ 図のように数字を入力します。 

１ セル「B2」～「B3」を選択しま

す。 

２ 「桁区切りスタイ

ル」をクリックし

ます。 
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 図のようにセル「B4」～「B5」の数字に 3桁区切りのカンマを付けましょう。 

3 桁区切りの

カンマが付き

ました。 

マイナスの数

字は赤色に変

わります。 
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STEP ２. 数字に￥マーク（通貨記号）を付ける 

1. セル「B2」～「B3」に￥マーク（通貨記号）を付けま

しょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B2」～「B3」を選択しま

す。 

２ 「通貨表示形式」をクリ

ックします。 

￥マークが付

きました。 
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 図のようにセル「B4」～「B5」の数字に￥マーク（通貨記号）を付けましょう。 
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STEP ３. 小数点以下の表示桁数を増やす 

1. セル「B2」～「B3」の小数点以下の表示桁数を増やし

ましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B2」～「B3」を選択しま

す。 

２ 「小数点以下の表示桁数

を増やす」をクリックし

ます。 

小数点以下の

桁数が一つ増

えました。 ３ もう一度「小数点以下の

表示桁数を増やす」をク

リックします。 
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 図のようにセル「B4」～「B5」の小数点以下の表示桁数を 2に変更しましょう。 

小数点以下の桁

数が 2 桁になり

ました。 
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STEP ４. 小数点以下の表示桁数を減らす 

1. セル「B2」～「B3」の小数点以下の表示桁数を減らし

ましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B2」～「B3」を選択しま

す。 

２ 「小数点以下の表示桁数

を減らす」をクリックし

ます。 

小数点以下の

桁数が一つ減

りました。 ３ もう一度「小数点以下の

表示桁数を減らす」をク

リックします。 
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 図のようにセル「B4」～「B5」の小数点以下の表示桁数を 0に変更しましょう。 

小数点以下の

数字がなくな

りました。 
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STEP ５. 負の数字の表示を変更する 

1. セル「B2」～「B3」の負の数の表示形式を「(\1,234)」

に変更しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B2」～「B3」を選択しま

す。 

２ 「数値」の  をクリッ

クします。 

３ 負の数の表示形式の「(\1,234)」

をクリックします。 

４ 「ＯＫ」をクリックします。 
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 図のようにセル「B4」～「B5」の負の数の表示形式を「\1,234」に変更しましょう 

負の数の表示

が変わりまし

た。 

正の数が１文

字分左に寄り

ました。 

負の数が( )付きに変わったの

で、正の数も表示を揃えるために

「）」の分だけ左に寄りました。 
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STEP ６. ￥マークの位置を揃える（会計） 

1. セル「B2」～「B3」に表示形式を「会計」に変更して

￥マークの位置を揃えましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ セル「B2」～「B3」を選択しま

す。 

２ 「表示形式」の  をク

リックします。 

３ 「会計」をクリックします。 


