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■第２章■ 表の編集(デザイン) 

STEP １. 線の太さを変える 

第
だい

1 章
しょう

で保
ほ

存
ぞん

した「基礎
き そ

2 表
ひょう

の練習
れんしゅう

」を開
ひら

いておきましょう。 

1. 表
ひょう

全体
ぜんたい

を選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 線
せん

を太
ふと

くしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「表
ひょう

の移動
い ど う

ハンドル」をクリッ

クします。 

１ 「表
ひょう

ツール」の「デザイン」タ

ブをクリックします。 
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２ 「ペンの太
ふと

さ」をクリックしま

す。 

４ 「罫線
けいせん

」の下
した

の  をクリック

します。 

３ 「3pt（ポイント）」をクリックし

ます。 

５ 「格子
こ う し

」をクリックします。 
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 図
ず

のように 2つ目
め

の表
ひょう

の線
せん

の太
ふと

さを「6pt（ポイント）」にしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表
ひょう

の 線
せん

が

太
ふと

くなりま

した。 
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STEP ２. 外枠の線の色を変える 

1. 表
ひょう

全体
ぜんたい

を選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ペンの色
いろ

を赤
あか

に変
か

えましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「 表
ひょう

の移動
い ど う

ハンドル」をクリッ

クします。 

１ 「ペンの色
いろ

」をクリックし

ます。 

２ 「赤
あか

」をクリックします。 
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3. 選択
せんたく

した範囲
は ん い

の外枠
そとわく

に線
せん

を引
ひ

きましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

線
せん

の見本
み ほ ん

の色
いろ

が

赤
あか

に変
か

わりまし

た。 

１ 「罫線
けいせん

」の下
した

の  をクリック

します。 

２ 「外枠
そとわく

」をクリックします。 
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罫線
けいせん

ボタンを使
つか

って罫線
けいせん

を引
ひ

く 

罫線
けいせん

ボタンを使
つか

って罫線
けいせん

を引
ひ

く場合
ば あ い

、選択
せんたく

し

たセルのどこに線
せん

を引
ひ

くのかを決
き

め、ボタン

を選
えら

びます。 

上
うえ

の例
れい

では「外枠
そとわく

」を選
えら

んだので、選択
せんたく

した

セルの外側
そとがわ

が赤
あか

い線
せん

に変
か

わりました。 

「格子
こ う し

」を選
えら

ぶと選択
せんたく

したセルすべての線
せん

を

変更
へんこう

することができます。 

また、「枠
わく

なし」の場合
ば あ い

は選択
せんたく

したセルの全
すべ

て

の線
せん

を消
け

すことができます。 

表
ひょう

の外枠
そとわく

が赤
あか

色
いろ

に変
か

わりまし

た。 
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STEP ３. 内側の線の色を変える 

1. 表
ひょう

全体
ぜんたい

を選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ペンの色
いろ

を緑
みどり

にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「ペンの色
いろ

」をクリックし

ます。 

２ 「緑
みどり

」をクリックし

ます。 

１ 1つ目
め

の表
ひょう

を選択
せんたく

します。 
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3. 選択
せんたく

した範囲
は ん い

の内側
うちがわ

に横線
よこせん

を引
ひ

きましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「罫線
けいせん

」の下
した

の  をクリック

します。 

２ 「横
よこ

罫線
けいせん

（内側
うちがわ

）」をクリックし

ます。 

表
ひょう

の内側
うちがわ

の横
よこ

線
せん

が緑色
みどりいろ

に変
か

わりました。 
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4. 線
せん

の色
いろ

を変
か

えましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

罫線
けいせん

ボタンの色
いろ

が違
ちが

う 

同
おな

じ種類
しゅるい

の線
せん

がすでに引
ひ

かれている時
とき

は、罫線
けいせん

ボタンの色
いろ

が薄
うす

い青
あお

色
いろ

に変
か

わります。 

左
ひだり

の例
れい

の場合
ば あ い

、選択
せんたく

した範囲
は ん い

の「下
した

」「上
うえ

」「左
ひだり

」

「右
みぎ

」そして「外枠
そとわく

」にすでに同
おな

じ種類
しゅるい

の線
せん

が

引
ひ

かれているということです。 

このときにこれらの薄
うす

い青
あお

色
いろ

になったボタン

を選択
せんたく

するとすでに引
ひ

かれている線
せん

は消
き

えま

す。 

左
ひだり

の例
れい

の時
とき

に外枠
そとわく

の色
いろ

を変
か

えたい時
とき

は、一度
い ち ど

「外枠
そとわく

」を選択
せんたく

して線
せん

を消
け

してから、もう一度
い ち ど

同
おな

じように「外枠
そとわく

」を選択
せんたく

してください。 

 

ペンの色
いろ

を先
さき

に変更
へんこう

すると、すでに引
ひ

かれてい

る罫線
けいせん

ボタンの薄
うす

い青色
あおいろ

が、解除
かいじょ

されていま

す。 

１ 「ペンの色
いろ

」をクリックし

ます。 

２ 「オレンジ」をクリックします。 
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３ 「罫線
けいせん

」の下
した

の  をクリック

します。 

４ 「横
よこ

罫線
けいせん

（内側
うちがわ

）」をクリックし

ます。 

表
ひょう

の内側
うちがわ

の横
よこ

線
せん

が引
ひ

けまし

た。 
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 図
ず

のように 2つ目
め

の表
ひょう

の罫線
けいせん

の色
いろ

を変更
へんこう

しましょう。 


