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■第２章■ ワードアートの挿入 

ワードアートを使
つか

うと文字
も じ

を変形
へんけい

させたり立体的
りったいてき

にした

りと視覚的
しかくてき

にデザインすることができます。 

 

STEP１. ワードアートを挿入する 

１. ワードアートのスタイルを選
えら

びましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「挿入
そうにゅう

」タブをクリックしま

す。 

２ 「ワードアート」をクリックし

ます。 
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２. 文字
も じ

を入 力
にゅうりょく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ ワードアートのスタイルをクリ

ックします。 

「ここに文字
も じ

を 入 力
にゅうりょく

」と

いう文字
も じ

が既
すで

に 入 力
にゅうりょく

され

ています。 

この文字
も じ

を「楽
たの

しいワード

アート」と変
か

えましょう。 

１ 「楽
たの

しいワードアート」と

入 力
にゅうりょく

します。 

 

このままの状態
じょうたい

で 新
あたら

しい文字
も じ

を入 力
にゅうりょく

してください。 
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「楽
たの

しいワード

アート」に変
か

わ

りました。 

オレンジ色
いろ

の文字
も じ

が挿入
そうにゅう

されました

が、これは文字
も じ

ではなく図形
ず け い

になってい

ます。（クリップアートと同
おな

じですね。） 

挿入
そうにゅう

した時
とき

の文字
も じ

の折
お

り返
かえ

しは「前面
ぜんめん

」

になっています。 

 

２ 枠
わく

の外
そと

でクリックします。 

 

ワードアートの

選択
せんたく

が解
かい

除
じょ

され

ました。 
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STEP２. ワードアートを移動する 

１. ワードアートを選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ ワードアートをクリックしま

す。 

 

ワードアートが

選択
せんたく

され、枠
わく

が

表示
ひょうじ

さ れ ま し

た。 
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２. ワードアートを少
すこ

し上
うえ

の方
ほう

に移動
い ど う

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ワードアート

が移動
い ど う

しまし

た。 

２ 枠
わく

の外
そと

でクリックします。 

 

１ ワードアートの枠
わく

をポイントし

図
ず

のようにドラッグします。 

 

 

マウスポインタの形
かたち

が     

のときにドラッグします。 
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 図
ず

の位置
い ち

にワードアートを挿 入
そうにゅう

しましょう。文字
も じ

は「愉快
ゆ か い

なパソコン」とします。 

 

 

 

 

 

 

ヒント 

上
うえ

のスタイルを選択
せんたく

しましょう。 

ワードアートの

選択
せんたく

が解
かい

除
じょ

され

ました。 
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STEP３. ワードアートのスタイルを変更する 

１. ワードアートを選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ １つ目
め

のワードアートをクリッ

クします。 

２ ワードアートの枠
わく

をクリックし

ます。 

 

 

マウスポインタの形
かたち

が     

のときにクリックします。 
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２. スタイルを変更
へんこう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 描画
びょうが

ツールの「書式
しょしき

」をクリッ

クします。 

３ このスタイルをクリックしま

す。 

２ 「クイックスタイル」をクリッ

クします。 

ワードアート

のスタイルが

変
か

わ り ま し

た。 

４ 枠
わく

の外
そと

でクリックします。 
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 2つ目
め

のワードアートのスタイルを図
ず

のように変更
へんこう

しましょう。 

 

 

 

 

 

 

ヒント 

上
うえ

のスタイルを選択
せんたく

しましょう。 
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STEP４. ワードアートの文字を変更する 

１つ目
め

のワードアートの文字
も じ

を「とっても楽
たの

しいワードアー

ト」に変更
へんこう

しましょう。 

１. ワードアートを選択
せんたく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ １つ目
め

のワードアートの先頭
せんとう

を

クリックします。 

 
今回
こんかい

は「楽
たの

しい」の前
まえ

に「とって

も」を追加
つ い か

したいので、「楽
たの

しい」

の前
まえ

をクリックしてカーソルを

「楽
たの

しい」の前
まえ

に表示
ひょうじ

させます。 

ワードアート

の枠
わく

が表示
ひょうじ

さ

れ、カーソルが

現
あらわ

れました。 
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２. 文字
も じ

を入 力
にゅうりょく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３. ワードアートの枠
わく

を広
ひろ

げましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「とっても」と入 力
にゅうりょく

します。 

文字数
も じ す う

が増
ふ

えた

ので途中
とちゅう

で文字
も じ

が 2行目
ぎょうめ

に移動
い ど う

しました。 

 

１ 右側
みぎがわ

のハンドルを右
みぎ

のほうにド

ラッグします。 

 


