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■第４章■ 文字の入力 

STEP１. メモ帳を起動しましょう 

メモ 帳
ちょう

は簡単
かんたん

な文字
も じ

を 入 力
にゅうりょく

するソフトです。メモ 帳
ちょう

を使
つか

っ

て文字
も じ

の 入 力
にゅうりょく

の練 習
れんしゅう

をしましょう。 

１. メモ 帳
ちょう

を起動
き ど う

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 画面
が め ん

タイルのない部分
ぶ ぶ ん

を右
みぎ

クリ

ックします。 

２ 「すべてのアプリ」をクリックし

ます。 
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３ 「メモ帳
ちょう

」をクリックします。 

デスクトップの

画面
が め ん

に変
か

わり、

メモ 帳
ちょう

が開
ひら

き

ました。 
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STEP２. メモ帳の設定を変更しましょう 

１. フォントを「ＨＧ明 朝
みんちょう

Ｂ」に変更
へんこう

しましょう 

「フォント」とは文字
も じ

の書体
しょたい

のことを言
い

います。「ＨＧ明 朝
みんちょう

Ｂ」

は画面
が め ん

で見
み

たときに文字
も じ

が 美
うつく

しく表示
ひょうじ

されるので変更
へんこう

してみ

ましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「フォント」をクリックします。 

１ 「書式
しょしき

」をクリックします。 
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３ 「フォント名
めい

」のスクロールバ

ーにある  か  を「Ｈ

Ｇ明 朝
みんちょう

Ｂ」が 現
あらわ

れるまでクリ

ックします。 

「明朝」は「みんちょう」と読
よ

み

ます。  

４ 「ＨＧ明 朝
みんちょう

Ｂ」をクリックしま

す。 
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２. フォントサイズを「２８」にしましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「サイズ」のスクロールバーに

ある  を「２８」が現
あらわ

れる

までクリックします。 

「フォント名
めい

」が

「ＨＧ明 朝
みんちょう

Ｂ」に

なりました。 
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２ 「２８」をクリックします。 

「サイズ」が

「２８」にな

りました。 

３ 「ＯＫ」をクリックします。 
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３. 右端
みぎはし

で折
お

り返
かえ

すように変更
へんこう

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「右端
みぎはし

で折
お

り返
かえ

す」の左 側
ひだりがわ

に「✓」がある場合
ば あ い

は、すでに選択
せんたく

されていますので、ここをク

リックする必要
ひつよう

はありません。 

 

１ 「書式
しょしき

」をクリックします。 

 

２ 「右端
みぎはし

で折
お

り返
かえ

す」をクリック

します。 
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STEP３. 入力モードの確認をしましょう 

１. 入 力
にゅうりょく

モード「ひらがな」を確認
かくにん

しましょう 

入 力
にゅうりょく

モードは、キーボードから 入 力
にゅうりょく

した文字
も じ

が、どのよう

な文字
も じ

で 入 力
にゅうりょく

されるかをあらわしています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「Ａ」と表示
ひょうじ

されているときはクリックして表示
ひょうじ

を「あ」に変
か

えてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示
ひょうじ

 入 力
にゅうりょく

モード 入 力 例
にゅうりょくれい

 

あ ひらがな あいうえお 

Ａ 半角
はんかく

英数
えいすう

 aiueo 

 

１ 「あ」と表示
ひょうじ

されていることを

確認
かくにん

します。 

 

１ クリックして表示
ひょうじ

を「あ」に変更
へんこう

します。 
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２. 「半角
はんかく

／全角
ぜんかく

キー」を使
つか

って 入 力
にゅうりょく

モードを変更
へんこう

しまし

ょう。 

入 力
にゅうりょく

モードはキーボードのキーを押
お

しても変更
へんこう

できます。 

「半角
はんかく

／全角
ぜんかく

キー」は日本語
に ほ ん ご

入 力
にゅうりょく

システムを使用
し よ う

するか使用
し よ う

しないかを切
き

り替
か

えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「半角
はんかく

／全角
ぜんかく

」キーを押
お

します。 

 

半角/ 
全角 

「 入 力
にゅうりょく

モード」

が「半角
はんかく

英数
えいすう

」に

なりました。 

１ 「 入 力
にゅうりょく

モード」が「ひらがな」

になっていることを確認
かくにん

しま

す。 

 

もう一度
い ち ど

「半角
はんかく

／全角
ぜんかく

」キーを

押
お

すと、「ひらがな」に戻
もど

りま

す。 
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 「半角
はんかく

／全角
ぜんかく

」キーを使
つか

って「 入 力
にゅうりょく

モード」を「ひらがな」に戻
もど

しましょう。 

 

「半角
はんかく

英数
えいすう

」のときに「カタカナ ひらがな」キーを押
お

すと「 入 力
にゅうりょく

モード」が「ひらがな」

に変
か

わります。 

 カタカナ 

ひらがな 
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STEP４. ひらがなを入力しましょう 

１. 簡単
かんたん

な言葉
こ と ば

を 入 力
にゅうりょく

しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

カーソルの位置
い ち

に文字
も じ

が 入 力
にゅうりょく

されます。 

画面
が め ん

の中
なか

で点滅
てんめつ

している縦
たて

の棒
ぼう

が「カーソル」です。 

１ 「かき」と入 力
にゅうりょく

します。 

「かき」は「ＫＡＫＩ」と 入 力
にゅうりょく

します。 

Ｋ 
の 

Ａ 
ち 

Ｉ 
に 

Ｋ 
の 

文字
も じ

が 入 力
にゅうりょく

の

途中
とちゅう

のときに、

文字
も じ

の下
した

に点線
てんせん

が

表示
ひょうじ

されます。 

文字
も じ

が確定
かくてい

されて、

文字
も じ

の下
した

の点線
てんせん

が消
き

えました。 

２ 「Enter」（エンター）キーを押
お

し

ます。 

 

Enter 
 


