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■第２章■ おもて面をデザインしましょう 
 

STEP１. おもて面(宛て名)のレイアウトを変更しましょう 

１. おもて面のレイアウトを変更しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「用紙」をクリックします。 

 

「用紙」の画面

に切り替わり

ました。 

１ 「お父さんの住所録」を開いてお

きましょう。 
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３ 「はがき（差出人無）」をクリック

します。 

 

４ 「年賀はがき」をクリックします。 

 

レイアウトが

変更されまし

た。 

５ 「縦置き 横書き」をクリックし

ます。 
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２. レイアウトの設定を保存しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 おもて面のデザインを「はがき（差出人無）」「年賀はがき」の「縦置き 縦書き」に変更

しましょう。 

 

 レイアウトの設定を保存しましょう。 

「宛て名」でも構いません。 

１ 「住所録」をクリックします。 

 

２ 「保存」をクリックします。 
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STEP２. フォントを変更しましょう 

１. 宛て先住所のフォントを変更しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「フォント」をクリックします。 

 

 

「フォント」の

画面に切り替わ

りました。 

２ 「宛て先住所」をクリックします。 
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３ 「ＨＧ正楷書体-ＰＲＯ」をクリッ

クします。 

 

 

宛て先住所が

選択されまし

た。 
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 郵便番号のフォントを「ＨＧ丸ゴシックＭ－ＰＲＯ」に変更しましょう。 

フォントが変

更されました。 

 

ＨＧ正楷書体―ＰＲＯ 正調祥南行書体ＥＸ 
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２. 全てのフォントを宛て先氏名に合わせましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「宛て先氏名」をクリックします。 

 

 

２ 「全ての領域のフォントを揃え

る」にチェックします。 
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３. 宛て先住所の文字の大きさを大きくしましょう 

 

 

 

 

 

全てのフォントが

「宛て先氏名」と

同じになりまし

た。 

１ 「全ての領域のフォントを揃え

る」のチェックを外します。 
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２ 「宛て先住所」をクリックします。 

 

 

３ 「大きい」をクリックします。 
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普通 大きい 

宛て先住所の文字

が大きくなりまし

た。 
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STEP３. 宛先住所の都道府県名を消しましょう 

１. 宛先住所の都道府県名を消しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「宛て名」をクリックします。 

 

 

 

 

２ 「拡張」をクリックします。 

 

 

 

 
３ 「都道府県名表示...」をクリッ

クします。 

 

 

 

 


