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■第１章■ フォトアルバムを作る  

基礎 2では簡単なフォトアルバムを作りましたが、このテキス

トではもう少しこったフォトアルバムを作ってみましょう。 

 

STEP１. 準備 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ＵＳＢメモリにフォルダ「いとしの Mary」にあるビデオ「ケンとメリー」と「ひな祭り」

をコピーしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 フォルダ「いとしの Mary」とリムーバブルディスクのウインドウを閉じましょう 

１ フォルダ「いとしの Mary」をダ

ブルクリックします。 

フォルダ「いとしの Mary」の場所

は教室の先生にご確認ください。 
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STEP２. スライドのサイズを（16：9）に合わせる 

スライドの幅と高さの比率をテレビの画面と同じ 16：9に変更

しましょう。 

１. スライドのサイズを（16：9）に変更しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 「デザイン」をクリックします。 

３ 「ページ設定」をクリックしま

す。 

４ 「画面に合わせる（16：9）」を

クリックします。 

５ 「ＯＫ」をクリックします。 

１ PowerPointを起動します。 
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スライドのサイ

ズが（16：9）に

変わりました。 
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STEP３. 写真を挿入する 

１. 背景になる写真を挿入しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「挿入」をクリックします。 

２ 「図」をクリックします。 

３ フォルダ「いとしの Mary」をク

リックします。 

フォルダ「いとしの Mary」の場所

は教室の先生にご確認ください。 

４ 「開く」をクリックします。 
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１ フォルダ「いとしの Mary」をダ

ブルクリックします。 

５ この写真をクリックします。 

６ 「挿入」をクリックします。 

スライドに写真

が挿入されまし

た。 
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STEP４. 写真をスライドの大きさに揃える 

挿入した写真を少し切り取ってスライドと同じ大きさに揃えま

しょう。 

１. 写真を拡大しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 写真を図のようにドラッグし、

スライドの端に合わせます。 

 

２ ハンドルをドラッグして、写真

の幅をスライドに揃えます。 
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２. スライドを縮小して表示しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「縮小」を数回クリックします。 

スライドが縮小

して表示されま

した。 

写真全体が見えるまでクリッ

クしましょう。 
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３. 写真をトリミングしましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

写真の周りのハン

ドルが「トリミング

ハンドル」に変わり

ました。 

１ 「トリミング」をクリックしま

す。 
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２ トリミングハンドルを図のよう

にドラッグします。 

スライドのサイズが見えないの

で適当で構いません。 

３ トリミングハンドルをドラッグ

し、スライドに合わせます。 
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４. トリミングを確定しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

写真がスライドと

同じ大きさになり

ました。 

１ 写真以外をクリックします。 

「ESC」キーを押しても構いませ

ん。 
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 スライドにテキストボックスで「いとしの Mary」と挿入しましょう。 

 フォント：MSPゴシック 

 フォントサイズ：28 （いとしの） 、36 （Mary） 

 フォントの色：白 

 

 

 

 

 

写真がトリミン

グ（切り取り）さ

れました。 


