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STEP ３. フィルタを使って情報を絞り込む 

1. 血液型が「ＡＢ」の生徒だけを表示しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 表のセルをクリックします。 

表内のセルであればどのセルを

クリックしてもかまいません。 

２ メニューの「データ」をクリッ

クします。 

３ 「フィルタ」をポイントします。 

４ 「オートフィルタ」をクリック

します。 
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1 行目の項目名の横

に のボタンが付

きました。 

５ 「血液型」の をクリックしま

す。 

６ 「ＡＢ」をクリックします。 
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血液型が「ＡＢ」の

データだけが表示

されました。 
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2. 「血液型」のデータ全てを表示しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「血液型」の  をクリックし

ます。 

２ 「すべて」をクリックします。 

「血液型」のデー

タ全てが表示され

ました。 
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 図のように性別が「男」のデータだけを表示しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 図のように組が「２」というフィルタを追加し、2組の男のデータだけを表示しましょう。 
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3. 全てのデータを表示しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ メニューの「データ」をクリッ

クします。 

２ 「フィルタ」をポイントします。 

全てのデータ

が表示されま

した。 

３ 「すべて表示」をクリックしま

す。 
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 図のように性別が「女」で血液型が「Ｏ」のデータだけが表示されるようにフィルタを設

定しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 すべてのデータを表示しましょう。 


