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STEP３. 文字列の折り返しを「前面」に変更する 

１. イラストを選択します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２. 文字列の折り返しを変更します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 挿入したイラストをクリックしま

す。 

 

マウスポインタの形が     

のときにクリックします。 

１ 「文字列の折り返し」をクリックし

ます。 

２ 「前面」をクリックします。 

最初は「行内」

が選択されて

います。 
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イラストが文字

の上に重なって、

1ページに収まり

ました。 
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STEP４. イラストの大きさを変える 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ サイズ変更ハンドルを図

のようにドラッグします。 

３ 図の位置でマウスのボタ

ンを離します。 

 

 

 

 

 

 

イラストの四隅にある「サイ

ズ変更ハンドル」をポイント

しましょう。 

ハンドルが表示されていな

いときはイラストをクリッ

クしてください。 

１ サイズ変更ハンドルをポ

イントします。 
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イラストの大き

さが変わりまし

た。 
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STEP５. イラストを移動する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ イラストを図のようにド

ラッグします。 

３ 図の位置でマウスのボタ

ンを離します。 

 

マウスポインタの形が     

のときにドラッグします。 

イラストをポイントすると

カーソルの形が 

 

に変わります。 

１ イラストをポイントしま

す。 
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イラストが移動

しました。 
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 図のように牛のイラストを挿入し、文字の折り返しを前面に変更しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 牛のイラストのサイズを変更し、図の位置に移動しましょう。 

 

クリップアートの挿

入で「牛」で検索し

てください。 
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STEP６. 文字列の折り返しを「背面」に変更する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ イラストをクリックして

選択します。 

２ 「文字列の折り返し」をク

リックします。 

３ 「背面」をクリックしま

す。 

あとから挿入したイラスト

が上に重なったために、「明

けまして・・・」のイラスト

と「旧年中は・・・」の文字

が隠れてしまいました。 

文字列の折り返しを「背面」

に変更して隠れた文字が見

えるようにしましょう。 
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隠れていた文字

が現れました 

文字列の折り返し（前面と背面） 

「文字列の折り返し」が「前面」というのは、イラストが文字の入っている面よりも前にある

ということで、文字とイラストが重なると文字が隠れてしまいます。 

「文字列の折り返し」が「背面」というのは、イラストが文字の入っている面よりも後ろにあ

るということで、文字とイラストが重なるとイラストの上に文字が表示されます。 

 

前面 

背面 
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STEP７. イラストを回転する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 回転ハンドルを図のよう

にドラッグします。 

３ 図の位置でマウスのボタ

ンを離します。 

１ 回転ハンドルをポイント

します。 

 

 

 

 

 

 

 

回転ハンドルをポイントす

るとカーソルの形が 

 

に変わります。 
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イラストが回転

しました。 
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STEP３. 「円弧」で口を描く 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 「挿入」タブをクリックします。 

２ 「図形」をクリックします。 

３ 「円弧」をクリックします。 

４ 図のようにドラッグし、円弧を

描きます。 
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５ 黄色のマークを図のようにドラ

ッグし、円弧を伸ばします。 

クマさんの口

ができました。 
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 図のように塗りつぶしの色を変更しましょう。 
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STEP４. 図形の順序を変更する 

耳が顔の前にあるので顔の後ろに移動しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 耳の中の小さな円をクリックし

ます。 

２ 「描画ツール」の「書式」をク

リックします。 

３ 「最背面へ移動」をクリ

ックします。 
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小さい円が最背面

に移動したので見

えなくなりました。 

４ 耳の円をクリックします。 

５ 「最背面へ移動」をクリ

ックします。 
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 図のように耳の順序を変更しましょう 

大きいほうの円が

最背面に移動した

ので小さな円が現

れました。 


