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準備をしましょう 

◆ ページ設定 ◆ 

 

キャラクターや背景などは、イラスト作成用のページに大きめに作成し、グループ化をした後に

大きさを調整（小さく）します 

大きさを整えたイラストを、カレンダー用の台紙ページに配置していきます。 

 

 

① イラスト作成用ページ 

・Wordを起動して「白紙の文書」を用意します。 

・１ページをイラスト作成用のページとします。 

（イラストの数が多い場合は２～３ページ用意してください。） 

 

 

 

 

 

② カレンダー用台紙ページ 

・①で用意したイラスト作成用ページの後ろに、３種類のカレンダー用台紙ページを作成

します 

        1ページ目・・・イラスト作成用 

2ページ目・・・三角カレンダー用 

3ページ目・・・A4カレンダー用 

４ページ目・・・２Lカレンダー用 

 

 

  

用紙サイズ：[A4]  余白：[狭い] 
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イラスト作成用（１ページ目） 三角カレンダー用（２ページ目） 

A4カレンダー用（３ページ目） ２Lカレンダー用（４ページ目） 
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◆ 台紙の作成 ◆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

のりしろ 
高さ：15mm 

幅 ：140ｍｍ 

高さ：110mm 

幅 ：140ｍｍ 

底 面 

表 面 

裏 面 

挿入→図形［正方形/長方形］  

塗りつぶし：[なし]  

枠線：太さ 0.75pt 

 Version１ 三角カレンダー 

 

高さ：35mm 

幅 ：140ｍｍ 
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 Version２ A4 カレンダー 

 

テキストボックスを用意して、その中に 6行 7列の表を作成します。 

  高さ：1 行目・・・10ｍｍ  2～6行目・・・21ｍｍ 

  幅： 24ｍｍ 

 Version3 ２L カレンダー 

 
テキストボックスで２Lサイズの枠を

作成します。 

高さ： 127ｍｍ 

幅 ： 178ｍｍ 

178mm 

127mm 



5 

 

◆ カレンダー作成 ◆ 

 

（１）テキストボックスを用意します 

 

 

 

 

 

 

（２）カレンダーを作成します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

作成時の年・月に合わせて、曜日や祝日などを入力してください 

誕生日やご家族の記念日などの色を変えて、オリジナルカレンダーを

作ると楽しいですよ♪ 

（１）で作ったテキストボックス内をクリックして 

カーソルを立てておき、そこに表を挿入します 

挿入→表［6行×7列］  

１行目に曜日・2行目以降に半角で日付を入力します 

フォント 曜日：HG丸ゴシックM-PRO 

     日付：Comic Sans 

サイズ：11pt 

塗りつぶし 1列目：指定色または好きな色 

      2列目～：白 

挿入→図形［テキストボックス］  

適当な大きさの四角を描きます 

日 月 火 水 木 金 土 

1 2 3 4 5 6 7 

8 9 10 11 12 13 14 

15 16 17 18 18 19 20 

21 22 23 24 25 26 27 

28 29 30 31    
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（３）カレンダーとテキストボックスの大きさを合わせます 

 

 

 

  

カレンダーの右下の□をドラッグして、適当な大きさに調整します 

テキストボックスの大きさをカレンダーに合わせます 

テキストボックスの塗りつぶし：なし 

         枠線：なしに設定します 

１日が土曜日始まりなどで、日にち枠が足り

ない場合は“／”を使って１枠に２日分の日

付をいれてください。 

 

文字サイズ：8pt 

日 月 火 水 木 金 土 

      1 

2 3 4 5 6 7 8 

9 10 11 12 13 14 15 

16 17 18 19 20 11 22 

23/30 24/31 25 26 27 28 29 

 

日 月 火 水 木 金 土 

1 2 3 4 5 6 7 

8 9 10 11 12 13 14 

15 16 17 18 18 19 20 

21 22 23 24 25 26 27 

28 29 30 31    

 

２L カレンダーの場合カレンダー部分のデザインが違います。 

各行の高さを低くして、横長となるように作成してください。 

 

文字サイズ：8pt 
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1月のカレンダー 
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■ キャラクターデザイン 

◆くま 

♪ 耳 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

♪ 輪郭・目・ほっぺ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

♪ くちと鼻 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

グループ化 

挿入→図形［楕円］ 塗りつぶし：[茶] 枠線：[枠線なし]  

挿入→図形［楕円］ 塗りつぶし：[黒]・［ピンク]  枠線：[枠線なし] 

楕円で輪郭・目・ほっぺを作ります 

挿入→図形［楕円］ 塗りつぶし：[薄いオレンジ]・［黒] 枠線：[枠線なし]  

大小の楕円で鼻を作り、グループ化します 

 

挿入→図形［楕円］ 塗りつぶし：［茶] ・[薄い茶] 枠線：[枠線なし]  

大小の楕円を組み合わせて耳を作りグループ化します 

コピー/貼り付けで 2つにし、片方を左右反転します 

左右反転 

グループ化 
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♪ からだ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

♪ 足 

 

 

 

 

 

  

挿入→図形［台形］ 塗りつぶし：[茶] 枠線：[枠線なし]  

「頂点を中心にスムージングする」で台形の下底を丸くします 

顔のパーツを配置します 

耳と組み合わせて 

グループ化します 

グループ化 

頂点を中心にスムージングする 

挿入→図形［楕円］ 塗りつぶし：［茶]  

枠線：[濃い茶] １pt  

挿入→図形［楕円］ 塗りつぶし：［薄い茶] 枠線：[枠線なし]   

楕円で足を作ります 

コピー/貼り付けで 2つにし、片方を左右反転します 

 

グループ化 

挿入→図形［円弧］枠線：[黒] 1.25pt 

円弧で半円を作り上下反転し、コピー/貼り付けで 2 つにしてグループ化します 

上下反転 

グループ化 

左右反転 
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♪ ダルマ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆タイ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

挿入→図形［楕円］塗りつぶし：［赤]  枠線：[枠線なし]  

挿入→図形［四角形：角を丸くする］塗りつぶし：［白]  枠線：[枠線なし] 

挿入→図形［楕円］ 塗りつぶし：［黒]  枠線：[枠線なし]  

「午」ワードアート HG 創英角ポップ体 26pt 

楕円でダルマを作ります 

四角形のハンドルをドラッグして角を丸めます 

午

♪ 体 

挿入→図形：［楕円］・［ハート］ 塗りつぶし：［赤］ 枠線：[枠線なし] 

楕円とハートを組み合わせてタイの体を作ります 

 

 

●をドラッグして変形 

グループ化 

挿入→図形［楕円］ 

塗りつぶし：［茶]  

枠線：[濃い茶] １pt  

くまにダルマを持たせ、 

楕円で手を作り 

グループ化します 

 

グループ化 

グループ化 
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Version1  三角カレンダー 

日 月 火 水 木 金 土 

1 2 3 4 5 6 7 

8 9 10 11 12 13 14 

15 16 17 18 19 20 21 

22 23 24 25 26 27 28 

29 30 31     

 

1 月 

HGS創英角ポップ体 

36pt 
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日 月 火 水 木 金 土 

1 2 3 4 5 6 7 

8 9 10 11 12 13 14 

15 16 17 18 19 20 21 

22 23 24 25 26 27 28 

       

 

 

Version 2  A4カレンダー  
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Version 3  2Lカレンダー  



14 

 

 

 

 

 

用紙設定 

 サイズ：ハガキ 余白：上下左右 5ｍｍ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

おまけ  ポストカード 

 

 



15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



17 

 

 

 

 

用紙設定 

サイズ A4 印刷の向き：横 

  

●図形：正方形/長方形  

サイズ：高さ 130mm  

幅 130mm 
 

 

 

●図形：正方形/長方形  

サイズ：高さ 130mm  

幅 130mm 
 

 

 

おまけ  Square Case 

●図 形：論理積ゲート  

サイズ：高さ 130mm  

幅 45mm 
 

●図 形：正方形/長方形  

サイズ：高さ 130mm  

幅 45mm 

※のりしろになります 
 

●図形：正方形/長方形  

サイズ：高さ 20mm  

幅 130mm 

※のりしろになります 
 

●図形：直角三角形  

 

※この部分は切り取ります 
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