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◆完成図の文書を次のページから作成していきます。 

 

５ 理容室オープン！ 
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◆完成図の文書を次のページから作成していきます。 

 

５ ブルーベリー狩り 
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①『ファイル』タブから『新規』をクリックし、白紙の文書を用意しましょう。 

②次のように初期設定をしましょう。 『レイアウト』タブ→余白→狭い 

③指示に従って加工・編集しましょう。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

白紙の文書を用意し、加工・編集をしましょう 

２．『挿入』タブ→図形→四角形：正方形/長方形→『図形

の書式』タブ→図形の塗りつぶし→ゴールド、アクセント

４、白＋基本色 80％→図形の枠線→枠線なし→図形の効

果→ぼかし→10 ポイント 

４．『挿入』タブ→ワードアート→右から 2 番目、上から 3 番目→文字を入力→文字選択

→『ホーム』タブ→フォント→AR P 丸ゴシック体 M→フォントサイズ→60pt→斜体→

『図形の書式』タブ→文字の効果→光彩→光彩：11pt；オレンジ、アクセントカラー2 

１．『挿入』タブ→画像→オンライン画像→「ブルーベリー狩り」

で検索（Creative Commons のみ）の☑を外す→『図の形式』

タブ→文字列の折り返し→前面→大きさと配置を調整 

３．『挿入』タブ→図形→四角形：正方形/長方形→『図形の書式』

タブ→図形の塗りつぶし→濃い青→図形の枠線→枠線なし 

６．『挿入』タブ→テキストボックス→横書きテキストボックスの描画→文字を入力

→文字選択→『ホーム』タブ→フォントサイズ 48pt→フォントの色→紫→→フォ

ント→AR P 丸ゴシック体 M→太字→『図形の書式』タブ→図形の塗りつぶし→塗

りつぶしなし→図形の枠線→枠線なし→文字の効果→影→外側→オフセット：右下 

５．『挿入』タブ→画像→オンライン画像→「ブルーベ

リー」で検索（Creative Commons のみ）の☑を外す

→『図の形式』タブ→文字列の折り返し→前面→大きさ

と配置を調整→図のスタイル→透視投影、面取り 
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◆完成図の文書を次のページから作成していきます。 

 

６ 年金セミナー 
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①『ファイル』タブから『新規』をクリックし、白紙の文書を用意しましょう。 

②次のように初期設定をしましょう。 『レイアウト』タブ→余白→狭い 

③指示に従って加工・編集しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

白紙の文書を用意し、加工・編集をしましょう 

２．『挿入』タブ→図形→フローチャート：書類→

『図形の書式』タブ→図形の塗りつぶし→薄い緑

→図形の枠線→枠線なし→回転→上下反転 

１．『挿入』タブ→図形→フローチャート：

書類→『図形の書式』タブ→図形の塗り

つぶし→青→図形の枠線→枠線なし 

３．『挿入』タブ→図形→星とリボン→星：8pt

→『図形の書式』タブ→図形の塗りつぶし→黄→

図形の枠線→枠線なし 

４．『挿入』タブ→画像→オンライン画像→「年

金イラスト」で検索（Creative Commons の

み）の☑を外す→『図の形式』タブ→文字列の

折り返し→前面→大きさと配置を調整 

５．『挿入』タブ→画像→オンライン画像→「虹イラ

スト」で検索（Creative Commons のみ）の☑を

外す→『図の形式』タブ→文字列の折り返し→背面

→大きさと配置を調整 
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◆完成図の文書を次のページから作成していきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７ 訪問歯科診療 
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◆完成図の文書を次のページから作成していきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８ 手打ち蕎麦 限定メニュー 


