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図形は左上から右下へドラッグします 

こんにちは。Word が大好きなくまちゃん専務

です。Word が大スキ！では、いろいろな図形

を使って、絵の作り方を説明します。 

素敵な作品が完成したら、あたしにも見せてく

ださいね！ 

図形の書き方は、丸でも

三角でも同じです。 

図形は[塗りつぶし]や[枠線]を設定したり、大きさを

変えたりすると変身します。 

グループ化をすることで３つ

の図形が１つにまとまります。 

うさぎ かえる 

図形の形、大きさ、組み

合わせでいろんな絵が作

れます。楽しみですね！ 

色をつける時は…！？ 

色をつけたい図形をクリック 

描画ツール(書式)→図形の塗りつぶし や、 

描画ツール(書式)→図形の枠線 を使います 
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まず、図形についているマークについて、簡単

に説明するね。 

2007、2010、2013 で、マークの形や色が

違います。 

説明を統一するため、このテキストでは「回転」

「変形」「選択」と呼ぶ事にします。 

図形の大きさを変えたい時は、このマー

クをドラッグしてね。このテキストでは

選択マークと表示しています。 

図形の角度を変えたい時は、この丸いマ

ークをドラッグしてね。このテキストで

は回転マークと表示しています。 

図形の形を変えたい時は、この

部分のマークをドラッグして

ね。このテキストでは変形マー

クと表示しています。 

それでは本編をお楽しみください！ 
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  ラグの作り方 

大きい円 

挿入→図形[円／楕円] 

塗りつぶし：[好きな色]薄い色 

線の色：[好きな色]4.5pt 

好きな影をつける 

挿入→図形[円／楕円] 

塗りつぶし：[好きな色]薄い色 

線の色：[なし] 

大きい円から小さい円の順で作成 

グループ化するには 

ここで、グループ化するため

に、複数選択をしてみましょう 

左手で【Ctrl】キーを押しながら、大きい円か

ら小さい円の順にクリックしていきます 

ポイントは、クリックの右手に力を入

れすぎない事です。 

ポンと軽くたたきましょう。 

複数選択が成功すると、図形の周りに

選択マークがたくさん現れます 

 

グループ化 



Word が大スキ！倶楽部 

- 8 - 

  

形 

挿入→図形[星８] 

塗りつぶし：［白］ 

線の色：[青]3pt（好きな色） 

変形マークを外側へドラッグする 

時計の作り方 

模様や色を変えても面白いと思うよ！ 

大きさを変える時や、どこかへ移動させたい時に、

グループ化しておくと、まとめて出来て便利です。

グループ化と書いてあるポイントがある場所では、必

ずグループ化するようにしてくださいね。 

 

グループ化しなかった場合 

こんな風にバラバラになる 

グループ化するには、複数選択をした後、 

描画ツール(書式)→グループ化→グループ化を

クリックします。グループ化すると、１つにな

るので、選択マークが１つ分になります。 
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  文字盤 

挿入→図形[円／楕円] 

線の色：[黒]好きな色[点線]4.5 

約 16×16mm の

サイズに 

短針・長針 

挿入→図形[直線] 

線の色：好きな色 6pt 

グループ化 

時計を一度だけクリック 

描画ツール(書式)→サイズのところ

で、高さ 16幅 16 に設定する 

時計の形と文字盤を複数選択 

描画ツール（書式）→配置［左右中央揃え］ 

さらに［上下中央揃え］ 

中心が揃う 
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机の天板 

挿入→図形[正方形／長方形] 

塗りつぶし：[テクスチャ]（木目） 

線の色：[なし] 

 

勉強机の作り方 

椅子 

挿入→図形[四論理積ゲート]フロチャート 

塗りつぶし：[なし] 

線の色：[茶色]3pt 

回転[左へ 90度] 

挿入→図形[線] 

線の色：[茶色]3pt 

V の字に２本引く 

挿入→図形[台形] 

塗りつぶし：[茶色] 

線の色：[なし] 

挿入→図形[円／楕円] 

塗りつぶし：[茶色] 

線の色：[なし] 

グループ化 

グループ化 

机の足 

机の天板をコピー 

右下の選択マークをドラッグして、縦

長の短い長方形にする 

机の足をコピーし、机に見えるよう、

右図のように配置する 

コピーして３本にする 
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挿入→図形[正方形／長方形] 

塗りつぶし：[好きな色] 

線の色：[なし] 

左端の本だけ回転マークを使って傾ける 

机・椅子・本の位置と、前面・背面に

気をつけてグループ化する 

グループ化 

小物オプション 

好きな小物を変えてもよい 

ヒントだけで作ってみよう！ 

照明［台形］［円／

楕円］［線 1.5pt］ 

グループ化 

置時計［論理積ゲート］［円

／楕円］［線 0.75pt］ 

開いた本［月］ くまのぬいぐるみ［円／楕円］ 

線の種類：［破線］0.75pt 
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図形をクリック 

描画ツール（書式）→回転

［上下反転］ 

窓の作り方 

窓ガラス 

挿入→図形[正方形／長方形] 

塗りつぶし：グラデーション[その他の

グラデーション]→２色[水色・白]［右

上対角線］ 

線の色：[灰色]3pt 

１個だけ作る 

カーテン 

挿入→図形[論理積ゲート]フロチャート 

塗りつぶし：[緑] 

線の色：[なし] 

回転[右へ 90度] 
コピー・小さくした後、上

下さかさまにする 

挿入→図形[角丸四角形] 

塗りつぶし：[黄色] 

線の色：[なし] 

グループ化 

グループ化 

グループ化 

コピーして２つに

する 

線を中央で重ねる カーテンを両側

に配置する 
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  チェストの作り方 

好きなチェストを

作ってね！ 

引き出し 

挿入→図形[額縁] 

塗りつぶし：[好きな色] 

線の色：[なし] 

取っ手 

挿入→図形[円／楕円] 

塗りつぶし：[好きな色] 

線の色：[なし] 

グループ化 

コピーして４個にする 

本体の枠 

挿入→図形[額縁] 

塗りつぶし：[好きな色] 

線の色：[なし] 

見本の赤い部分のように上下２本分作成 

※１つをコピーすればよい 

同じもの 

挿入→図形[額縁] 

塗りつぶし：[好きな色] 

線の色：[なし] 

見本の赤い部分のように左右２本分作成 

※１つをコピーすればよい 
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茎 

挿入→図形[円弧] 

塗りつぶし：[なし] 

線の色：[緑]0.75pt 

下の選択マークを下へドラッ

グすると 
長くなる 

今回は、丸くしないので、な

るべく選択マークと回転マ

ークだけを使って作る 

右側の選択マークを左へ

ドラッグすると 
まっすぐになる 

観葉植物の作り方 

変形マークを下へドラッグすると 

丸くなる 

円弧は、クリックするとポン！

と左図のように出てくるので、

これを使います。 


