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11. ［氏名］の列（Ｂ列）の右側に、新しい列を追加しましょう。 

 

12. 追加した列の項目名（セルＣ２）に「フリガナ」と入力しましょう。 

 

 

13. ［番地］、［コース］の列の右側に新しい列を追加して、下図のとおりに項目名を入力

しましょう。 

  ※列幅は入力後、自動調整しましょう。   

 

 

14. 後で関数を挿入するために、Ｈ列全体を選択して、セルの表示形式を［標準］に変更

しましょう。 

 

15. ［フリガナ］のセルＣ３に、関数で［氏名］（セルＢ３）のフリガナを表示しましょう。 
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16. セルＣ３の式をセルＣ１７までコピーしましょう。 

 

17. セルＢ１０～Ｂ１７を再変換して、Ｃ列に下図のとおりにフリガナを表示しましょう。 

列幅は、必要に応じて、適宜調整しましょう。 

 

 

18. ［フリガナ］（Ｃ列）のデータを半角カタカナに変更しましょう。 

変更後、Ｃ列の列幅を自動調整しましょう。 
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19. セルＨ３に、［番地］の数字を半角に変更するように関数を挿入しましょう。 

 

 

20. セルＨ３の数式をＨ１７までコピーしましょう。 

 

21. セルＫ３に、［コース］のデータを全角に変更するように関数を挿入しましょう。 

 

 

22. セルＫ３の数式をＫ１７までコピーしましょう。 

 

23. 上書き保存しましょう。 

  ※［生年月日］（Ｍ列）と［年齢］（Ｎ列）の列については、後の項で編集します。 
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エクセル中級プラス 文字列関数１ ４－① 完成例 

 

 

 

 


