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【テキストの環境】 

ＯＳ ······· Windows 7 （Windows 8.1 と 10 にも対応） 

ソフト ····· Microsoft Word 2010（2013 と 2016 にも対応） 

 



ワードでお絵かき①（2010&2013&2016 版） 

1 

第第１１章章  テテキキスストトのの概概要要  

「ワードでお絵描き①～②」テキストでは、ワードで絵を描く手順を学びます。 

はじめに、どんな作品を描けるのか見ていきましょう。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

家 クローバー 

しおり 

ミツバチのいる風景 

【テキストで描く作品例】 

 はじめまして！ 

ぼくが案内します！ 

①のテキストではこれらの

作品を描いていきますよ！ 

シェイプくん 
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おにぎり リボン ハート 

バラ 

ちょう１ 

ちょう２ 

りんご 

ねこ 

ちょう３ きのこ 

にんじん 

 上記は「曲線」を使ったイラストです。 

②のテキストで学びますよ！！ 

絵が苦手な方も楽しんで描いてね♪ 
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 生徒さんの作品も紹介しています！ 

テキストで操作を学んだら練習で作ってみましょう！ 

下の作品はほんの一部！他にもたくさんあるよ♪ 
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【参考】ワードのバージョンの違いについて 

 本書は、ワード 2010、2013、2016 の３つのバージョンに対応しています。 

 各バージョンでの起動後の画面は、下図のようになります。 

 

    

 

 

 

 

 画面のデザインは少し異なっていますが、機能はほぼ共通しています。 

 

 本書は 2010 の画面を基本にして進めていきますが、バ

ージョンによって操作が異なる箇所については、補足を記し

ていきます。 

 

 

 

 

 

ワード 2010 の画面 ワード 2013 の画面 

ワード 2016 の画面 
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第第２２章章  ワワーードドでで絵絵をを描描くく準準備備  

  

 

 

 

 

 

 

２－１ 自動で位置を揃える設定の解除 

 自動で位置を揃える設定を解除しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 絵を描きやすくなるように、 

自動で他の図形に位置が揃えられて

しまう設定を解除しましょう！ 

※ 2016 は 

［レイアウト］ 

①［ページレイアウト］

をクリックします。 
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② ［配置］を 

クリックします。 

③ ［グリッドの設定］

をクリックします。 

【2010 の場合】 

⑤ ［描画オブジェクト

をほかの～］を 

クリックして の

状態にします。 

⑥ ［ＯＫ］をクリック

します。 

この後は手順⑩に

進みます。 

④ 次の手順は、ワードのバージョンによって分岐します。 

該当する方へ進んでください。（但し、手順⑩で合流します） 

  ・2010 の方は手順⑤へ   ・2013 と 2016 の方は手順⑦へ 
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⑩ 設定が完了しまし

た。 

この設定は初回のみ 

行います。 

【2013・2016 の場合】 

⑦［配置ガイドの表示］

をクリックして 

の状態にします。 

⑨ ［ＯＫ］をクリック

します。 

⑧ ［描画オブジェクト

をほかの～］を 

クリックして 

の状態にします。 
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２－２ 描画キャンバスを挿入する 

 ワードで絵を描く際に、「描画キャンバス」という領域を挿入しておくと作業がし

やすくなります。 

 描画キャンバスを挿入してみましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ［挿入］をクリック

します。 

② ［図形］をクリック

します。 

③ ［新しい描画キャン

バス］をクリックし

ます。 

※ 描画キャンバスが

挿入されます。 

④ 描画キャンバスを

左上隅に移動させ

るため、［文字列の

折り返し］を 

クリックします。 


