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テキストの画面環境 

 

ＯＳ ·········· Windows10 

ソフト ········ Google Chrome（一部 Internet Explorer 11） 

画面解像度 ···· 主に 1024×768 で作成 

※本テキストで使用している練習用データの事業所名その他はすべて架空のものです。 

※本書の内容は出版時のＭＦクラウド確定申告のサービスを基に説明しています。 

ＭＦクラウド確定申告は仕様変更が多いため、本書の説明と異なる場合があります。 

 

↓本書で使用するサンプルの取引データ 

http://www.happypc.co.jp/textshop/mf_shinkoku2.zip 

（利用手順は P.3 から詳しく解説しています） 

 



MF クラウド確定申告（月次＆決算編） 

1 

第１章 本書の概要 

 

１－１ 本書で学ぶ内容 

 本書は、前編にあたる「導入・日次処理」テキストの続編となります。 

  

 会計処理の４段階である、「導入処理」→「日次処理」→「月次処理」→「決算

処理」のうち、本書では「月次処理」と「決算処理」について解説します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-･+･-･+･-･+･-･+･-･+･-･+･-･+･-･+･-･+･-･+･-･+･-･+･-･+･- 

 

 

日次処理 導入処理 月次処理 決算処理 

本書で学ぶ内容 

決算は、税務署への 

提出書類の作成まで

行いますよ！ 

「導入・日次処理」テキスト 

で学んだ内容 
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第２章 本テキストの学習に入る前に 

 

２－１ 本章で行うこと 

本書は、決算処理までを学習しますが、それには１年分の取引データが必要にな

ります。 

そのため、本書では１年分の取引データのサンプルを用意しています。 

 

 

 

 

 

 

 

そのデータは都合上、特殊な形式（ZIP）のファイルになっているので、利用す

るには特殊な手順（解凍）が必要です。 

 

そこで、本章では、サンプルデータを入手して、ＭＦクラウドに取り込むまでの

一連の手順について解説していきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本章はサンプルデータを 

取り込むための手順です。 

普段、行う操作ではないので 

覚える必要はありません。 

１年分の取引データ 



MF クラウド確定申告（月次＆決算編） 

3 

２－２ サンプルデータを入手する 

１年分のサンプルデータを入手しましょう。 

 

 

１年分のサンプルデータの URL↓ 

http://www.happypc.co.jp/textshop/mf_shinkoku2.zip 

 

 

 

 

 

 

② アドレスバーに 

下記の URL を入力

し、［Enter］キーを

押します。 

① ブラウザを起動し

ます。 

③ [名前を付けて保存]

をクリックします。 
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２－３ ファイルを解凍する 

前項の手順で手に入れたファイルは圧縮されているため、そのままでは使えませ

ん。使えるようにするには「解凍」という処理を行います。 

解凍してみましょう。 

 
 

④ 保存先を指定します。 

例：リムーバブルディスク 

⑤ [保存]をクリック

します。 

これで完了です。 

※ ファイル名は変更

しません。 

① 保存した場所を 

開いて、ファイルを

表示します。 

例：リムーバブルディスク 

② 「mf_shinkoku」

ファイルを 

右クリックします。 
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③ ［すべて展開］を 

クリックします。 

④ ［展開］を 

クリックします。 

これで解凍されま

す。 
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 次項の準備をする 

① ＭＦクラウドを起動しておきましょう。 

 

 

⑤ 解凍されたファイ

ルです。 

中身を確認するた

めに、ダブルクリッ

クしてみましょう。 

⑥ 次項で、このファイ

ルを使用します。 

※ このウィンドウは 

閉じてかまいません。 

この後は、ＭＦクラウド

での操作になります。 
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２－４ 有料プランに切り替える 

 大量のデータを取り扱うため、MF クラウドを有料プランにしておきます。 

  

 有料プランへの移行手順は、前編の「導入＆日次編」テキストを参照してくださ

い。 

 

 

 

 

２－５ 年度を切り替える 

サンプルデータを利用するために、ＭＦクラウドの会計年度を、現在の年度から

前年度に切り替える必要があります。 

手順に沿って、年度を切り替えてみましょう。 

 

 

 

 

 

① 図の箇所を 

クリックします。 

② ［事業所・年度の 

切替］をクリックし

ます。 
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③ 前年度の［切替］を

クリックします。 

④ ［ＯＫ］をクリック

します。 

⑤ 前年度に 

切り替わりました。 
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２－６ テキストと状態を揃える（入力済データの削除） 

 本書は、仕訳が入力されていない状態から始めていきます。 

 本項の手順を行って、これまでに入力した仕訳をすべて削除しましょう。 

 

１ 仕訳の追加・更新の制限を解除する 

 

 

 

 

 

 

② ［帳簿管理］を 

クリックします。 

① ［会計帳簿］を 

ポイントします。 

③ ［解除］をクリック

します。 

※ ［解除］が無い場合

は既に解除済です。

本項は終了して、次

に進んでください。 
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２ 入力済みデータを削除する 

 

 

① ［帳簿管理］の画面

を表示します。 

④ 図のように表示さ

れたら完了です。 

② ［仕訳一括削除］を

クリックします。 

※ 前項の続きです。 


