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基
本 キャンバでプレゼンテーション資料を作る

無断複写・転載を禁じます1

「おしゃれな発表資料を作りたいけれど、デザインのセンスに自信がな

い…」「パワーポイントの操作が難しくて、時間がかかってしまう…」

そんな悩みを持つ方にこそ、キャンバはおすすめのアプリです。

キャンバを使えば、パワーポイントのようなプレゼンテーション資料を

かんたんに作成できます。

テンプレートを選ぶだけでOK

プロがデザインした数千種類のテンプレートから、自分のイメージに合

うものを選ぶだけ。白紙から悩む必要はありません。

素材探しに迷わない

写真、イラスト、アイコンがアプリ内に揃っています。

インターネットで画像を探して保存する手間はもう不要です。

パワーポイント形式での保存も可能

作った資料はそのまま「PowerPoint（.pptx）」ファイルとして書き出

せるので、お仕事での共有もスムーズです。

※フォントやレイアウトの微調整が必要になる場合はありますが、基本

的にはそのまま移行可能です。
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本 キャンバとは

無断複写・転載を禁じます2

キャンバとパワーポイント、使い分けのヒント

迷ったときは、このように使い分けるのがおすすめです。

Canvaが向いている時: 

見た目のインパクトやデザイン性を重視したい。手っ取り早く

「いい感じ」の資料を作りたいとき。

PowerPointが向いている時:

Excelの複雑なデータを細かく反映させたい。高度なグラフ作成を

したい。ビジネスルール（社内規定のフォント等）があるとき。

機能 Canva PowerPoint

主な操作 直感的なマウス操作
詳細な設定・
高度な図形描画

インターネット
環境

オンライン必須
オフラインでも
フル機能

グラフ・数値 シンプルで見やすい
複雑なデータ連携に
強い

保存形式
クラウド保存、PDFや
パワーポイント形式で
書き出し可

パソコンやUSBメモリ
に保存が基本
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① 左サイドバー内の『テンプレート』をクリックします。

② 『理想のデザインについて説明して』と表示されている部分

（検索欄）でクリックします。

◆自己紹介スライドを作る◆

無断複写・転載を禁じます18

ビジネス、シンプル、子ども向けなど、キーワードで検索すると、

用途に合ったテンプレートが見つかります。

まずは「自己紹介」用のテンプレートを探してみます。
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③ 『自己紹介 青』と入力します。

④ 入力後は『Enter』キーを押して検索を実行します。

⑤ 関連するテンプレートが検索されました。

下図のテンプレートをクリックしましょう。

◆自己紹介スライドを作る◆

無断複写・転載を禁じます19
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「×」ボタンをクリックすると

検索キーワードを消去できます。

入力後『→』をクリック

しても検索実行できます。
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③ 『10ページすべてに適用』をクリックします。

④ プレゼンテーションのテンプレートが開かれました。

◆自己紹介スライドを作る◆

無断複写・転載を禁じます20

3

【テンプレートを変更する場合】

下図の『←』をクリックし、他の

テンプレートをクリックします。
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無断複写・転載を禁じます92

⑫ 1枚の用紙に4つのスライドを印刷できる状態になりました。

印刷を実行する場合は『印刷』をクリックします。

⑬ 印刷後はすべての画面を閉じましょう。

「向き」の『縦』または『横』をクリックして

用紙の向きを変更できます。

12

以上で完成です

［完成図］


