
問題 では、文字を太くするには、①と②のどちらにマウスポ

インタを合わせてクリックすればよいでしょうか？ 

正解は次ページです。 
 

●予約表の文字を太くする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

① ② 

予約表の文字を太くしたいと思

います。 

まず「予約表」と入力している

セル B1に白い十字（マウスポイ

ンタ）を合わせてマウスの左ボタ

ンを押します（クリック）。 



正解は② 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックすると、 

①の場合、 

①のほうをクリックした方は、画面左

上にある左向き矢印を 1回クリックし

てください。変更される前の状態に戻す

ことができます。 

②の操作ができましたら、次のページ

へ進んでください。 

予約表の文字の線が

少し太くなります。 

 

 

 

文字サイズが

「12」と少し大

きくなります。  



問題 続いて、文字サイズを「20」に大きくします。 

①と②のどちらに白い矢印（マウスポインタ）を合わせて

マウスの左ボタンを押せば（クリック）よいでしょうか？ 

正解は次ページです。 

 

 

 

 

 

 

 

  

① ② 



正解は① 

 

 

 

 

 

 

 

  

クリックすると、文字

サイズの一覧が表示され

ます。 

②をクリックすると、赤矢印で示す

通り、文字サイズが小さくなってしま

います。 

①の操作をしましたら次のページへ

進んでください。 



 

 

 

 

 

 

  

「20」にマウスポインタを

合わせてクリックします。 

「予約表」の文字が

大きくなります。 

 



 

 

 

「夜」「の部」「2022 年」「８」「月」「上」「半期」の文字サイズ

を「14」にして太字設定をしてください。下図は完成見本です。 
 

 

  

●やってみましょう 



 

 

 

「日」「曜日」「名前」「人数」「コース」「顧客情報」に太字設定を

してください。下図は完成見本です。 

 

 

 

●やってみましょう 


